POSTEPOWANIE W SYTUACJACH TRUDNYCH WYCHOWAWCZO
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Procedura rozpatruje postepowanie w sytuacjach trudnych wychowawczo na trzech
poziomach
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Procedury postepowania w szczegélnych sytuacjach wychowawczych
Zespol Szkot w Bystrzejowicach Pierwszych im. Heleny Babisz

/ SKROT PROCEDUR/

Podstawy prawne nizej opisanych dzialan:

Kodeks Postepowania Karnego

Kodeks Postepowania Cywilnego

Ustawa z dnia 26.10.1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich

(Dz .U. z 2002r)

Ustawa z dnia 26.10.1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2002r)

Ustawa z dnia 19.08.1994 roku o ochronie zdrowia publicznego

Ustawa z dnia 24.04.1997 roku o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz.U. z 2003 r)
Ustawa z dnia 06.04.1990 roku o policji

Ustawa z dnia 07.09.1991 roku o systemie o§wiaty

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31.01.2003 roku w sprawie szczegélowych form
dzialalno$ci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i mlodziezy
zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. nr 26, poz.226)

Ustawa z dn 14 grudnia 2016 r.Prawo Oswiatowe (tj.Dz.U. z 2018r. p0z.996 ze
zm.)

Statut Zespolu Szkol w Bystrzejowicach Pierwszych im Heleny Babisz

Spis Tresci

Zakres stosowania procedur — lista szczeg6lnych sytuacji wychowawczych
(kryzysowych).

Dokumentacja podejmowanych dziatan — notatki nauczycieli, zapisy

w dziennikach w rubryce ,,kontakty z rodzicami”, zapisy w dzienniku pedagoga lub
innego specjalisty, protokoty z posiedzen Zespolu Wychowawczego.

Kolejnos¢ dziatan- skrot procedur.

I. Zakres stosowania procedur

=

Niniejsze procedury dotyczg wymienionych nizej szczegdlnych sytuacji
wychowawczych wywotanych przez uczniéw, wychowankéw lub inne osoby w czasie
godzin pracy placowek wchodzacych w sktad Zespotu Szkot Bystrzejowicach
Pierwszych (w tym imprez szkolnych, wycieczek).

Opisywane dzialania proceduralne dotyczg pracownikow Zespotu, w szczegolnosci:

wychowawcow klas i1 innych nauczycieli,
zespotow spetniajacych funkcje opiekunczo— wychowawcza,



3. Zespotu Wychowawczego, ktory tworzg: pedagog, wychowawcy, ewentualni
zaproszeni eksperci np. kurator rodzinny, pracownik opieki spotecznej lub Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej a takze policjant.

Dziatania podejmowane przez Zespot w ramach procedur majg na celu rozwigzanie
problemoéw i1 doprowadzenie do pozytywnych zmian w zachowaniu ucznia.

IV. Procedury obejmujg dzialania interwencyjne z zachowaniem wszelkich praw
zaro6wno dzieci jak i ich rodzicow oraz pracownikow Zespotu Szkot.

V. W zaleznosci od okoliczno$ci zdarzen, kategorii popelnionego czynu oraz wieku
sprawcy — postgpowanie wobec ucznia bedzie rozne.

VI. Do trudnych wychowawczo sytuacji zaliczamy:

e uzywanie wulgaryzméw, wyzwisk, negatywne wypowiedzi na temat rodziny,
upokarzanie innych,

e szturchanie, popychanie, wymuszanie, zastraszanie, szantazowanie, grozenie

I cyberprzemoc,

e udzial w bojce lub pobiciu,

« posiadanie niebezpiecznych i niedozwolonych przedmiotoéw, narzedzi,

o kradziez oraz przywlaszczenie cudzej rzeczy,

e niszczenie mienia szkolnego i innych przedmiotow, wandalizm,

e zaniechanie przez rodzica bezposredniego kontaktu ze szkota, wyrazne zaniedbania
opiekunczo-wychowawcze ze strony rodzicoéw/opiekunow prawnych,

e Wagary,

e znajdowanie si¢ na terenie szkoty lub w trakcie innych zaje¢ szkolnych pod wptywem
srodkow uzalezniajacych lub ich posiadanie (narkotyki, leki, alkohol, papierosy,
napoje energetyzujace, dopalacze),

e zagrozenie popetnienia samobojstwa, samookaleczanie

e naruszenie godnosci osobistej nauczyciela i innego pracownika Zespotu,

e macierzynstwo 1 ojcostwo nieletnich uczniow,

e poshlugiwanie si¢ telefonem komérkowym lub innym urzadzeniem elektronicznym
podczas zaje¢¢ szkolnych,



KOLEJNOSC DZIALAN, DOKUMENTACJA

I1. Dokumentacja podejmowanych dzialan

e Nauczyciel kazdorazowo odnotowuje fakt zdarzenia — szczegdlnej sytuacji
wychowawczej — w dzienniku lekcyjnym na stronie dotyczacej uwag o uczniach.
e Wychowawca:

-zapisuje w rubryce dziennika ,.kontakty z rodzicami” fakt komunikowania si¢ z
rodzicami, i opisem postanowien co do podejmowanych dziatan (data, podpis rodzica).

-zapisuje w dokumentach wychowawcy klasy fakt zgloszenia i1 przekazania sprawy
pedagogowi, psychologowi lub innemu specjali§cie a takze zgloszenie od pedagoga lub
psychologa i innych pracownikow szkoly w sprawie wydarzenia, w ktorym uczestniczyli
uczniowie danej klasy.

e Pedagog, psycholog:
-zapisuje w swoim dzienniku fakt zgloszenia i1 przejecia sprawy,

-sporzadza w swoim dzienniku notatke z rozmow z uczniami lub ich rodzicami —
odnotowuje postanowienia w sprawie,

-sporzadza kontrakt z uczniami badz rodzicem odnos$nie okre§lonych dziatan
1 konsekwencji, a nastgpnie umieszcza go w teczce klasowej znajdujacej sie
w gabinecie pedagoga.

-jezeli uczen jest pod opieka kuratora sagdowego, to powinien on by¢ poinformowany
o zaistnialym zdarzeniu

-w razie koniecznosci sprawe przejmuje Komisja Interdyscyplinarna /w sktadzie:
pedagog, psycholog, koordynator Zespotu Wychowawczego, wicedyrektor szkoty/ , ktora
sporzadza protokot ze swoich posiedzen w sprawie.



I1I. KOLEJNOSC DZIALAN- skrét procedur

We wszystkich trudnych dla ucznia sytuacjach kazdy pracownik szkoty jest zobowigzany do
podjecia dziatan.

e Pracownik Zespotu, ktory jako pierwszy otrzyma zgloszenie lub bedzie §wiadkiem
zdarzenia podejmuje stosowne dziatania a nast¢pnie zglasza ten fakt wychowawcy
klasy lub nauczycielowi.

e  Wychowaweca przeprowadza rozmowe wyjasniajaca z uczestnikami zajécia
1 powiadamia o nim rodzicow (np. telefonicznie lub podczas spotkania z rodzicami).
W przypadku gimnazjalisty (gdy sprawa dotyczy kolezenskiego sporu) podczas
pierwszego spotkania nie musi by¢ obecny rodzic — negocjacje rowiesnicze, lub
mediacje w obecno$ci mediatora.

e Przy powtarzajacych si¢ zdarzeniach wychowaweca rozpatruje sprawe z uczniem
w obecnosci jego rodzica na spotkaniu w szkole (moze si¢ ono odbywacé takze
w obecnosci psychologa lub pedagoga szkolnego), wspolnie podejmuja decyzje
o dalszych krokach na najblizszy miesigc (podpisuja kontrakt lub pisemne
zobowigzanie do zaniechania negatywnych dziatan).

o Jedli taka sytuacja nadal si¢ powtarza, spotyka si¢ Komisja Interdyscyplinarna, ktora
wypracowuje sposoby udzielania pomocy rodzinie prowadzace do rozwigzania
problemu. Rodzic zostaje niezwlocznie poinformowany o ustaleniach Komisji
1 zobowigzany do wspoOtpracy.

o W sytuacji nieobecnosci w szkole specjalistow lub wychowawcy ucznia, ktorego
sprawa dotyczy nauczyciel zgtasza sprawe¢ dyrektorowi szkoly, ktéry podejmuje
stosowne dzialania.

o Jesli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly na wezwania,

a nadal naplywaja informacje o nagannym zachowaniu si¢ ucznia, dyrektor Zespotu
lub pedagog powiadamiajag MOPS lub Sad Rodzinny i Nieletnich.

e Podobnie w sytuacji, gdy Komisja wykorzystata wszystkie dostgpne srodki
oddziatywan wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanej poprawy
w zachowaniu ucznia, pedagog lub dyrektor zawiadamiaja MOPS lub Sad Rodzinny i
Nieletnich. Dalszy ciag postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Dodatkowo, w przypadkach:

a) Szantazowania, grozenia, cyberprzemocy, odnalezienia substancji niewiadomego
pochodzenia nalezy zabezpieczy¢ materiat dowodowy.



b) Udziatu w bojce lub pobiciu.

zapewni¢ bezpieczenstwo,

udzieli¢ pierwszej pomocy,

zawiadomi¢ rodzicow,

niezwlocznie zawiadomi¢ dyrektora, w razie koniecznos$ci wezwac pogotowie, policje

c) Posiadania niebezpiecznych przedmiotow, narzedzi.

1.

2.

pozbawi¢ ucznia narzedzi 1 zabezpieczy¢ je wypelniajac protokot przejecia podpisany
przez nauczyciela i ucznia (wzor: Zalacznik nr 1),

w przypadku odmowy wydania narze¢dzia przez ucznia, w trybie natychmiastowym
nalezy wezwacé rodzica do szkoly.

d) Uzywania telefonu komorkowego lub innego urzadzenia elektronicznego na terenie
szkoty, na boisku, w autobusie- niezgodnie z regulaminem szkoly — przeja¢ urzadzenie w
depozyt do wicedyrektora lub pedagoga ( wzor- Zatacznik nr 2)

e) Kradziezy oraz przywlaszczenia cudzej rzeczy, niszczenia mienia szkolnego i innych
przedmiotow.

Jesli zniszczenia sg znaczne lub skradziony przedmiot jest nie do odzyskania
i rodzice nie sg w stanie zado$¢uczyni¢ roszczeniom ofiary, dyrektor Zespotu
przekazuje sprawe policji. Dalszy cigg postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

e) Zaniechania przez rodzica bezposredniego kontaktu ze szkola, wyraznego zaniedbania
opiekunczo-wychowawczego ze strony rodzicow.

Wychowawca, na wezwania ktorego rodzic nie stawia si¢ (lub nie podejmuje kontaktu
w jakikolwiek sposob) powiadamia pedagoga lub dyrektora Zespotu, ktorzy
wystosowuja oficjalne pismo przekazane droga listu poleconego, wzywajac do
stawienia si¢ w szkole w terminie okreslonym w pismie.

Jesli rodzic w ciggu tygodnia od otrzymania korespondencji nie stawia si¢ na
wezwanie, wychowawca przekazuje sprawe pedagogowi szkolnemu, ktory prosi o
wsparcie w dziataniach MOPS lub Sad Rodzinny i Nieletnich.

f) Wagarow.

Jesli wychowawca odnotuje nieobecno$ci nieusprawiedliwione w terminie 7 dni od
powrotu ucznia do szkoty- zgodnie ze Statutem Zespotu- zasiega informacji, ustalajac
sytuacje ucznia.



Jesli rodzic nie stawia si¢ na wezwanie, wychowawca przekazuje sprawe pedagogowi
szkoty — wszystkie godziny nieusprawiedliwione w terminie sg traktowane jak
wagary.

Pedagog lub dyrektor Zespotu wystosowuje oficjalne pismo przekazane drogg listu
poleconego, wzywajac rodzicow do stawienia si¢ w szkole w terminie okreslonym
W pi$mie.

Jesli rodzic nadal nie stawia si¢ na wezwania pedagog prosi o wsparcie

w dziataniach MOPS lub Sad Rodzinny i Nieletnich.

Jesli liczba godzin nieusprawiedliwionych jest znaczna dyrektor Zespotu uruchamia
tryb postepowania egzekucyjnego — szkota wysyta odpowiedni druk do organu
prowadzacego.

g) Znajdowania si¢ na terenie szkoty lub w trakcie innych zaje¢ szkolnych pod
wptywem $rodkéw uzalezniajacych lub ich posiadania (papierosy, narkotyki, alkohol
itp.) - Pracownik Zespotu, ktory jako pierwszy otrzyma zgloszenie lub bedzie
swiadkiem tego typu przewinienia zglasza ten fakt wychowawcy klasy lub
pedagogowi/psychologowi szkolnemu.

Papierosy
Wychowawca:

za pierwszym razem — przeprowadza rozmowe z uczniem, informuje

o skutkach palenia papierosoOw oraz o naruszeniu regulaminu; powiadamia rodzicow;
stosuje sankcje przewidziane w systemie oceniania szkolnego; zawiera z uczniem
kontrakt zobowigzujacy go do niepalenia; nadzor nad wypelnieniem kontraktu
sprawuja rodzice i wychowawca.

za drugim razem — powiadamia rodzicow i rozpatruje t¢ sprawe z rodzicami

i uczniem,

za 3 razem — inicjuje posiedzenie Szkolnego Zespolu Wychowawczego.

Alkohol, narkotyki, dopalacze

Wychowawca:

odizolowuje ucznia od reszty rowiesnikdw, nie pozostawia go samego, stwarza
warunki , w ktorych nie bedzie zagrozone jego Zycie ani zdrowie,



wzywa pielggniarke, lekarza, pogotowie lub policje¢ w celu stwierdzenia stanu
trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy przedmedycznej,
zawiadamia o fakcie dyrektora Zespotu, wzywa rodzicow w trybie natychmiastowym,
celem ustalenia dalszego trybu post¢powania i odebrania ucznia ze szkoty,

pedagog, psycholog lub wychowaweca ustalajg sposob pracy z klasg lub §wiadkami
zdarzenia oraz samym sprawca,

jesli taka sytuacja wychowawcza powtarza si¢ ponownie wychowawca lub pedagog,
psycholog wnosi o posiedzenie Zespotu Wychowawczego,

jesli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ w szkole na wezwania, a
nadal naptywaja informacje o nagannym zachowaniu si¢ ucznia, dyrektor Zespotu lub
pedagog, psycholog powiadamiajg Sad Rodzinny i Nieletnich.

h) Znalezienia na terenie szkoty substancji niewiadomego pochodzenia np. narkotyku.

Wychowawca:

zachowujac $rodki ostroznos$ci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej 0séb
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.
powiadamia dyrektora Zespotu ktory wzywa policje,

przekazuje zabezpieczong substancje¢ policji oraz informacje dotyczace zdarzenia.

1) Podejrzen posiadania przez ucznia substancji przypominajacych narkotyki.
Wychowawca:

zada w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrektora itp.), aby uczen
przekazal mu te substancje, przekazal zawartos¢ torby oraz kieszeni 1 innych
przedmiotow budzacych,

o swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora Zespotu,

powiadamia rodzicow/opiekundow ucznia i wzywa ich do stawienia si¢

w szkole w trybie natychmiastowym,

w przypadku odmowy ze strony ucznia przekazania substancji, powiadamia policjg,
jezeli uczen odda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja policji.

J) Zagrozenia probg samobojczg ucznia

Pracownik Zespotu, ktory jako pierwszy otrzyma informacje na ten temat lub bedzie
$wiadkiem rozmow uczniéw, zgltasza ten fakt wychowawcy klasy lub pedagogowi,
psychologowi.



e Wychowawca lub inny pracownik Zespolu nie pozostawiajg ucznia samego,
zapewniaja mu bezpieczenstwo, kieruja pod opieke pedagoga/psychologa.

Pedagog, psycholog przekazuja uzyskane w czasie rozmowy z uczniem
informacje rodzicom/opiekunom prawnym a takze przekazuja wiadomos¢ o
koniecznosci konsultacji z lekarzem specjalista (rodzic pisemnie potwierdza,
ze wie 0 mozliwosci konsultowania dziecka w Poradni Zdrowia Psychicznego
w Lublinie, ul. Chodzki 2, tel. 081-71 85517, Poradni Zdrowia Psychicznego
Dla Dzieci I Mlodziezy ul. Abramowicka 2, Lublin tel. 81 72 86 367.

e W razie koniecznosci nalezy wezwaé pomoc: pogotowie ratunkowe, policj¢. Zadbaé
aby interwencja przebiegala spokojnie i dyskretnie,

o Jesli uzyskane od ucznia informacje wskazuja na nieprawidtowe funkcjonowanie
domu rodzinnego, czego konsekwencja sg mysli samobdjcze — pedagog, psycholog
powiadamia Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej lub Sad Rodzinny i Nieletnich
proszac o wglad w sytuacje rodzinna.

e Pedagog, psycholog lub wychowawca ustalaja sposob pracy z klasg lub swiadkami
zdarzenia oraz samym sprawca.

e Wszyscy pracownicy Zespotu w razie koniecznosci podejmujg dziatania by chronié
ucznia oraz inne osoby przed dodatkowa traumg i kontaktem z mediami.

k) Naruszenia godnos$ci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty.

1. Zanaruszenie godnos$ci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty
uznaje si¢:

- lekcewazace 1 obrazliwe zachowanie, wyrazone w stowach lub gestach,

- nagrywanie lub fotografowanie pracownikéw szkoly bez ich wiedzy i zgody,
- naruszanie prywatnosci i wlasno$ci prywatnej,

- uzycie przemocy fizycznej lub psychicznej,

- pomoOwienia i oszczerstwa.

2. W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt
godno$¢ nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkotly, osoba ta ma
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obowiazek zgloszenia powyzszego faktu dyrektorowi Zespotu lub koordynatorowi
ds. bezpieczenstwa.

3. Jezeli uczen zachowat si¢ nagannie, nauczyciel/wychowawca powinien:
- wyjasni¢ sprawe i okolicznosci zajscia,

- niezwlocznie powiadomic¢ rodzicow,

- wyciaggna¢ konsekwencje przewidziane w Statucie,

- jezeli uczen ma kuratora rodzinnego, to zostaje on poinformowany
o zaistniatym zdarzeniu.

4. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny, w przypadku danego ucznia,
nauczyciel: przekazuje sprawe¢ wychowawcy, ktory powinien:

e powiadomi¢ rodzicow i wezwac ich do szkoty,

o powiadomi¢ dyrektora szkoty lub koordynatora ds. bezpieczenstwa, ktoéry wzywa
policje lub kieruje pismo do Sadu Rodzinnego i Nieletnich z prosba o zbadanie sprawy
i podjecie dalszego postepowania,

o wyciagna¢ konsekwencje statutowe.

1) Korzystania z telefonow komodrkowych i innych urzadzen elektronicznych na terenie szkoty
w czasie zaje¢ lekcyjnych

e Podczas zaje¢ edukacyjnych ucznia obowigzuje catkowity zakaz korzystania
z telefondw komorkowych 1 innych urzadzen elektronicznych. Przed rozpocz¢ciem
zaje¢ edukacyjnych uczen ma obowigzek wylaczy¢ i schowac aparat telefoniczny lub
inne urzadzenie elektroniczne. Od zasady tej mozna odstapi¢ tylko w sytuacjach
szczegblnych (zagrozenie Zycia i zdrowia, ostrzezenie o grozacym
niebezpieczenstwie) 1 za zgoda nauczyciela prowadzacego zajecia. W sprawach nie
cierpigcych zwtoki rodzice moga skontaktowac si¢ z dzie¢mi za pomocg telefonu
stacjonarnego bedacego na wyposazeniu szkoty.



Pracownik Zespotu, ktory §wiadkiem korzystania przez ucznia z tel. komoérkowego na
terenie szkoly w czasie zaje¢ lekcyjnych zobowigzany jest odebraé urzadzenie,
wypetni¢ w obecnosci ucznia formularz (Zatgcznik nr 2) 1 przekazaé go do
wicedyrektora szkoty.

W przypadku, gdy uczen odmowi wydania urzadzenia nauczyciel zawiadamia
wychowawce o zaistnialej sytuacji.

Wychowawca lub pedagog, psycholog przeprowadza rozmowe¢ wyjasniajaca podczas
ktdrej przypomina uczniowi o tym, ze moze skorzysta¢ z telefonu. tylko w czasie
przerw w wyznaczonych miejscach.

Wychowawca lub pedagog, psycholog telefonicznie informujg rodzicow/opiekunow
prawnych ucznia o incydencie wskazujac na obowigzujacy w tym zakresie regulamin.
Jesli uczen odmawia oddania telefonu do depozytu wzywa si¢ rodzicow/opiekunéw
prawnych w trybie natychmiastowym do szkoty w celu zdyscyplinowania dziecka.
Wobec ucznia dopuszcza si¢ zakaz uzywania sprzetu do odwotania. Zakaz wydaje
dyrektor Zespotu.

Wychowawca w obecno$ci rodzicéw udziela upomnienia uczniowi, ktory naruszyt
obowigzujace

w szkole zasady korzystania z telefonéw komodrkowych 1 innych urzadzen
elektronicznych.

1) Macierzynstwa i ojcostwa nieletniego ucznia

N

&

o

o

~

Wychowawca konsultuje si¢ z rodzicami w celu wyjasnienia sytuacji.

Jesli rodzice/opiekunowie prawni potwierdzg informacje o cigzy wychowawca
powiadamia dyrektora Zespolu o zaistniatej sytuacji.

Jesli w trakcie rozmowy z rodzicami/opiekunami uczennicy/ucznia okaze sie, ze cigza
jest wynikiem przestgpstwa, dyrektor powiadamia policje.

Uczennica/uczen zostaje otoczona/y szczeg6lng opieka (w tym pedagogiczna

1 psychologiczng).

Na prosbe rodzicow/opiekundéw moze (za zgodg Poradni Psychologiczno
Pedagogicznej) zosta¢ objeta/y nauczaniem indywidualnym.

W porozumieniu z rodzicami, zostaje udzielona pomoc i wsparcie, w tym przekazanie
informacji o specjalistycznych poradniach.

Wszyscy pracownicy Zespolu w razie koniecznos$ci podejmuja dziatania by chronié¢
uczennice/ucznia oraz inne osoby przed dodatkowa traumg i kontaktem z mediami.

Uwagi koncowe

o

Wszystkie opisane w niniejszym dokumencie procedury dziatan podejmuje si¢
niezwlocznie.



POSTEPOWANIE W SYTUACJI NAGLEGO WYPADKU
1.Nauczyciel zabezpiecza miejsce wypadku, sprawdza stan poszkodowanych uczniow
2.Udziela poszkodowanym pierwszej pomocy przedmedycznej

3.Jesli nauczyciel ma w tym czasie zaj¢cia z dzie¢mi, prosi o nadzor nad nimi innego
nauczyciela

4.W kazdym przypadku nauczyciel informuje o zdarzeniu rodzicéw ucznia., fakt ten
dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢, podajac date i godzing powiadomienia.

5.Po udzieleniu pomocy, jesli nie jest to sytuacja powazna rodzice odbieraja dziecko,
podpisujac oswiadczenie.

6.Nauczyciel o zdarzeniu i podjetych czynnosciach informuje dyrekcje sporzadzajac
notatke ze zdarzenia.

POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA, KTORY ULEGL POWAZNEMU
WYPADKOWI NA TERENIE SZKOLY
1. W razie wypadku powodujacego cigzkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego badz
$miertelnego dyrektor lub inny pracownik szkoty, ktory uzyskat wiadomos¢ o wypadku,

podejmuje nastepujace dzialania:

a) dokonuje ogdlnej oceny sytuacji, tj. sprawdza, ilu jest poszkodowanych, jaki jest ich stan 1
czy wystepuje dodatkowe niebezpieczenstwo, takie jak np. wybuch gazu lub pozar,

b) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,

c)sprowadza fachowa pomoc medyczna, do czasu przyjazdu lekarza nauczyciel musi by¢
obecny przy poszkodowanym.

d) w miar¢ mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy,
e) informuje o wypadku dyrektora, pracownika stuzby BHP,

f) wyprowadza dzieci z zagrozonej strefy, jezeli miejsce moze stwarza¢ zagrozenie dla ich
bezpieczenstwa,

g)nie dopuszcza do zatarcia §ladow zdarzenia, wstgpnie zabezpiecza miejsce wypadku tak,
aby wykluczy¢ dostep 0sob niepowotanych,

h)relacjonuje przebieg zdarzenia, jesli byt jego swiadkiem,



i) informuje o swoich obserwacjach, uwagach, pierwszych relacjach i reakcjach dzieci oraz
poszkodowanego, jesli takie si¢ pojawity,

J) sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

2. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwtocznie:

a) rodzicéw (opiekundéw) poszkodowanego,

b) pracownika stuzby BHP,

¢) organ prowadzacy ,

d) spolecznego inspektora pracy.

3. O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwtocznie:
a)prokuratora,

b) kuratora o$§wiaty.

4. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

5. O wypadkach zawiadamia dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty.

POSTEPOWANIE POWYPADKOWE

1. Niezwtocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku dyrektor jest zobowigzany powotac
zespol powypadkowy, ktory przeprowadza postgpowania powypadkowe i sporzadza
dokumentacje¢ wypadku,

w tym protokoél powypadkowy
2. W sktad zespotu wchodzi dyrektor oraz pracownik przeszkolony w zakresie BHP,

W pracach zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o§wiaty
lub rady rodzicow.

3.Zadania zespolu powypadkowego.

e Zbada¢ przyczyny i okoliczno$ci, ktore mogly mie¢ wplyw na powstanie wypadku.

o Wystucha¢ wyjasnien poszkodowanego 1 wszystkich §wiadkow wypadku.

e Zasiggna¢ opinii lekarza lub innych osob, jesli zachodzi taka potrzeba (np.
odpowiednich specjalistow, gdy doszto do ulotnienia si¢ gazu, zalania z pgknietej
rury, zatrucia pokarmowego).



e Sporzadzi¢ protokot powypadkowy.

Nalezy pamietaé, zZe wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka podejmujq rodzice. Jesli
nie bedgq wyrazali zgody na udzielenie pomocy medycznej zaproponowanej przez przybytego
do przedszkola lekarza, jedyne, co moze zrobic dyrektor, to zastosowac argumentacje

| perswazje stowng.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU

KONIECZNOSCI UDZIELANIA PIERWSZEJ POMOCY

Stosowanie tej pomocy wymagane jest w przypadku, gdy u poszkodowanego wystepuja:

zaburzenia w oddychaniu (bezdech),
zatrzymanie krazenia,

krwotok,

WSLIrzas pourazowy.

Procedura ma na celu zapewnienie wtasciwej opieki dziecku poprzez udzielenie pierwszej
pomocy przedlekarskiej w stanie nagltego zagrozenia zdrowia lub zycia wychowanka
przedszkola.

Pierwsza pomoc przedlekarska polega przede wszystkim na wezwaniu pogotowia
ratunkowego oraz wykonaniu czynnosci podejmowanych w celu ratowania osoby w stanie
naglego zagrozenia zdrowotnego, w tym rowniez z wykorzystaniem wyrobow medycznych
oraz produktow leczniczych wydawanych bez przepisu lekarza dopuszczonych do obrotu
w Polsce.

Instrukcja udzielania pierwszej pomocy

1. Pierwsza czynnoscia przed przystapieniem do pomocy poszkodowanemu jest
zabezpieczenie miejsca wypadku przed ewentualnymi dalszymi zagrozeniami.

2. Nastepna czynno$cig jest dokonanie oceny stanu poszkodowanego, czy zachowat on
przytomnos¢ 1 jaki jest stan wydajnosci jego uktadow krazenia 1 oddychania. Prawidlowa
ocena tego stanu jest podstawa do dalszych dzialan zwigzanych z pierwsza pomoca. Takimi
dziataniami mogg by¢:

7. podjecie sztucznego oddychania,

8. zewnetrzny masaz serca,



9. zatamowanie krwotoku,
10. ulozenie poszkodowanego w pozycji bocznej ustalonej,
11. zabezpieczenie poszkodowanego przed pogiebieniem wstrzasu,

12. wezwanie pogotowia ratunkowego.

3. Udzielenie pierwszej pomocy nalezy kontynuowac do czasu przybycia fachowego
personelu medycznego.

4. Podanie jakiegokolwiek doustnego $rodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko
i wylacznie po konsultacji z rodzicem (opiekunem prawnym) dziecka lub lekarzem.

5. W razie urazéw (skaleczenia, otarcia, zasinienia) niewymagajacych udzielania pierwszej
pomocy przedlekarskiej i niepowodujacych stanu naglego zagrozenia zdrowia lub zycia
ucznia nauczyciel, za zgoda rodzica, moze dokona¢ niezbednych czynnosci majacych na celu
pomoc dziecku.

O kazdym przypadku wystapienia urazu nauczyciel powiadamia w dniu zdarzenia rodzicow
(opiekunow prawnych) dziecka oraz dyrektora szkoty.

Uraz nie stanowi wypadku.

DZIALANIA PODEJMOWANE W CELU PRZECIWDZIALANIA PRZEMOCY W
RODZINIE-,Niebieska Karta”

Formularze:

o formularz ,,Niebieska Karta — A” — wypeliany przez przedstawiciela szkoty po
uzyskaniu informacji o stosowaniu przemocy wobec dziecka,

o formularz ,,Niebieska Karta — B” — pouczenie dla 0osob dotknigtych przemocag w
rodzinie, przekazywane przedstawicielowi pokrzywdzonego dziecka,

o formularz ,Niebieska Karta — C” — wypelniany przez cztonkow zespotu
interdyscyplinarnego lub grupy roboczej wobec osoby dotknigtej przemoca w
rodzinie,

o formularz ,,Niebieska Karta — D” — wypetiany przez cztonkow zespotu
interdyscyplinarnego lub grupy roboczej wobec osoby podejrzanej o stosowanie
przemocy w rodzinie.



1. Gtéwnym celem ,\Niebieskich Kart” jest usprawnienie pomocy oferowanej przez
przedstawicieli réoznych stuzb w $rodowisku lokalnym, ale tez tworzenie warunkow do
systemowego, interdyscyplinarnego modelu pracy z rodzing.

2.
Szkota zobowigzana jest do uruchomienia procedury ,Niebieskiej Karty”, w przypadku
uzasadnionego podejrzenia o stosowanie przemocy w rodzinie.

3. Wszczecie procedury nastepuje przez wypetnienie formularza "Niebieska Karta — A"przez
pracownika pedagogicznego (ktory pierwszy posiadzie informacje o fakcie stosowania
przemocy w rodzinie danego ucznia) w obecnosci osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze
jest dotknigta przemoca w rodzinie.

4. W przypadku gdy nawigzanie bezposredniego kontaktu z osoba, co do ktorej istnieje
podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca W rodzinie, jest niewykonalne, wypehienie
formularza "Niebieska Karta - A" nastepuje bez udziatu tej osoby.

5. Wszcezynajac procedure, podejmuje si¢ dzialania interwencyjne majace na celu
zapewnienie

bezpieczenstwa osobie, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg W
rodzinie.

6. Rozmowg z osoba, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie,
przeprowadza si¢ W warunkach gwarantujacych swobod¢ wypowiedzi i poszanowanie
godnosci tej osoby oraz zapewniajacych jej bezpieczenstwo.

7. W przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie wobec dziecka, czynnosci
podejmowane i realizowane w ramach procedury, zwane dalej "dziataniami", przeprowadza
si¢ w obecnosci rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego.

8. Jezeli osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, Ze stosujg przemoc W rodzinie wobec
dziecka, sg rodzice, opiekunowie prawni, dziatania z udzialem dziecka przeprowadza si¢
w obecnosci pelnoletniej osoby najblizszej / w miar¢ mozliwosci w obecnosci psychologa.

9. Po wypemnieniu formularza "Niebieska Karta - A" osobie, co do ktorej istnieje podejrzenie,
ze jest dotknieta przemoca w rodzinie, przekazuje si¢ formularz "Niebieska Karta - B".

10. Jezeli osoba, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie, jest
dziecko, formularz "Niebieska Karta - B" przekazuje si¢ rodzicowi, opiekunowi prawnemu
lub faktycznemu albo osobie, ktora zglosita podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie.

11. Formularza "Niebieska Karta - B" nie przekazuje si¢ osobie, wobec ktorej istnieje
podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie!!!!

12. Przekazanie wypelnionego formularza "Niebieska Karta - A"
do przewodniczacego zespotu

interdyscyplinarnego nastepuje niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia
wszczecia procedury.



13. Kopi¢ wypetionego formularza "Niebieska Karta - A" pozostawia si¢ u wszczynajacego
procedurg.

Zawiadomienie organéw Scigania

Obowigzek taki powstaje z chwilg podjecia uzasadnionego podejrzenia popetnienia
przestepstwa przemocy wobec dziecka. Nalezy o zdarzeniu zawiadomi¢ policje lub sad
rodzinny wiasciwy wedtug miejsca zamieszkania dziecka.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY DO SZKOLY

UCZESZCZA DZIECKO GLODNE LUB ZANIEDBANE

W przypadku powstania podejrzenia, ze dziecko jest zaniedbywane w domu:

1. Wychowawca grupy dokonuje obserwacji dziecka, a nastepnie przeprowadza z nim
rozmowe celem ustalenia jego sytuacji domowej (a w szczeg6lnosci, czy rodzice zajmujg si¢
nim, czy rozmawia z nimi o swoich problemach, czy spozywa w domu positki i jak czesto,
czy rodzice spozywaja w domu alkohol i jak czesto, jak si¢ do dziecka zwracaja, czy spgdzaja
z nim wolny czas).

2. Po rozmowie z dzieckiem oraz jego kolegami 1 po wzigciu pod uwage wlasnych obserwacji
1 uzyskanych juz wezesniej informacji (np. od rodzicéw innych przedszkolakéw, nauczycieli)
wychowawca grupy podejmuje dziatania, ktorych celem jest pomoc dziecku, a z dokonanych
ustalen sporzadza notatke.

3. O dokonanych ustaleniach wychowawca informuje dyrektora przedszkola, przekazujac mu
swoja notatke.

4. Wychowawca grupy kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka celem
umowienia spotkania w przedszkolu. W spotkaniu tym biorg udzial: wychowawca grupy,
rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz dyrektor przedszkola. Podczas spotkania podjeta
zostaje proba wyjasnienia sytuacji 1 ustalenia przyczyny zaniedbania dziecka. Jezeli jest nig
zla sytuacja finansowa rodziny, wowczas uczestnicy spotkania ustalaja zasady postgpowania z
dzieckiem 1 sposoby udzielenia pomocy zaréwno jemu, jak i jego rodzinie. Podejmuje si¢
decyzje o ewentualnym zlozeniu wniosku do osrodka pomocy spotecznej w celu objgcia
dziecka pomocg (np. dozywianiem).



5. Gdy okaze si¢, ze przyczyng zaniedbania dziecka jest demoralizacja (alkoholizm,
narkomania w rodzinie, przemoc, niewydolno$¢ wychowawcza), wowczas dyrektor
przedszkola informuje o ustaleniach policj¢ 1 sad rodzinny.

POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA CHOREGO W SZKOLE

1. W przypadku, gdy uczen zglasza wystapienie problemu zdrowotnego (np. dolegliwosci
bolowych), nauczyciel przejmuje opieke nad chorym uczniem, po rozmowie z uczniem
zawiadamia rodzicoOw/ opiekundow prawnych.

2. Stany nagle- natychmiastowa interwencja lekarska. W przypadku, gdy stan zdrowia
dziecka wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej nauczyciel, dyrektor szkoty
zobowigzani sg do podjecia dziatan pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych
umiejetnosci oraz wezwania karetki pogotowia ratunkowego. Jednocze$nie, obowigzkiem
tych os6b jest zawiadomienie rodzicéw/ opiekunéw prawnych.

3. Podawanie lekow uczniom z chorobg przewlekta. W odniesieniu do ucznia z chorobg
przewlekta, kiedy wystepuje konieczno$¢ statego podawania mu lekéw w szkole, rodzice
dziecka (przed przyjeciem go do placowki) zobowigzani sg do przedtozenia informacji:

a) na jaka chorobe dziecko choruje?
b) jakie leki na zlecenie lekarza zazywa (nazwa leku, spos6b dawkowania)?

3.konieczne jest rowniez dotaczenie zlecenia lekarskiego oraz pisemnego upowaznienia
wychowawcy do podawania dziecku lekdw; w czasie nieobecno$ci wychowawcy w

placowce - w sytuacji, gdy stan zdrowia dziecka wymaga podania leku lub wykonania innych
czynnosci (np. kontroli poziomu cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce; podawanie
leku drogg wziewng dziecku choremu na astme¢) - czynnosci te mogg wykonywac rowniez
inne osoby (w tym: samo dziecko, rodzic, nauczyciel), jezeli odbyly przeszkolenie w

tym zakresie.

4. Osoby przyjmujace zadanie musza wyrazi¢ na to zgode, za$ posiadanie wyksztalcenia
medycznego nie jest wymogiem koniecznym.



PROCEDURY POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM Z CUKRZYCA TYPU 1 W
SZKOLE

W sytuacji, gdy w szkole jest uczen z cukrzyca dyrektor, wychowawca powinien:

1. Pozyska¢ od rodzicow (opiekunow prawnych) ucznia szczegdtowe informacje na temat
jego choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu.

2. Zorganizowac szkolenie kadry pracowniczej w zakresie postgpowania z chorym dzieckiem,

3. Wspdlnie z pracownikami szkoty opracowac procedury postepowania z chorym uczniem.
na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku choroby. Procedury moga
uwzgledniaé

m.in. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu lekow, wykonywaniu pomiaréw poziomu
cukru, regularnym przyjmowaniu positkow, sposdb reagowania itp.

Powinny tez okresla¢ formy statej wspolpracy z rodzicami (opiekunami) tego dziecka oraz
zobowigzanie wszystkich pracownikow placéwki do bezwzglednego ich stosowania;

4. Wspolnie z wychowawcg 1 specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosowaé formy pracy
dydaktycznej, dobor tresci 1 metod oraz organizacje nauczania do mozliwosci
psychofizycznych tego ucznia, a takze obja¢ go ré6znymi formami pomocy psychologiczno-
pedagogicznej;

5. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub nauczyciel
niezwtocznie informuje o zaistnialej sytuacji rodzicéw.

Rodzice powinni:

e Przedstawi¢ pisemne zaswiadczenie od lekarza prowadzacego z
Poradni Diabetologicznej o terapii cukrzycy (metoda podawania insuliny, rodzaj i
dawka insuliny, odzywianie-wymienniki pokarmowe w pozywieniu)

e Zapewni¢ materialy oraz wyposazenie niezbedne do prawidtowej opieki.



e Zaopatrzy¢ dziecko w $rodki do leczenia hipoglikemii (niedocukrzenia), w tym w
zrédto glukozy (np. sok owocowy, kostki cukru) oraz zestaw ratujacy z glukagonem.

e Poda¢ numery telefonéw alarmowych do rodzicéw, Poradni Diabetologicznej, w
ktorej dziecko si¢ leczy, lekarza prowadzacego.

e  Wyposazy¢ dziecko w bransoletke na reke, ktora informuje, ze dziecko choruje na
cukrzyce.

PROCEDURA PODAWANIA LEKOW DZIECIOM

PRZEZ NAUCZYCIELI /PRACOWNIKOW SZKOLY

1. Kazdy nauczyciel/pracownik szkoty zobligowany jest do doskonalenia swoich umiejgtnosci
w zakresie udzielania pomocy przedmedycznej.

2. W przypadku zachorowania dziecka na terenie szkoly powiadamia si¢ o tym
rodzicow/opiekundéw prawnych dziecka, a rodzice/opiekunowie prawni zobowiazani sg do
niezwtocznego odebrania dziecka z placowki 1 zapewnienia mu opieki medycznej.

3. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie prawni nie sa w stanie odebra¢ osobiscie dziecka
ze szkoty, moga upowazni¢ na pisSmie inng osobeg .

4. W sytuacjach naglego pogorszenia si¢ stanu zdrowia dziecka wzywane jest pogotowie
ratunkowe, a o zaistnialym zdarzeniu informowani sg rodzice/opiekunowie prawni i dyrektor.

5. Dziecko do czasu przybycia pogotowia ratunkowego 1 przybycia rodzicOw/prawnych
opiekundw pozostaje pod opieka nauczyciela lub pracownika wskazanego przez dyrektora.

6.Kazde podanie lekow w placowce w uzasadnionych przypadkach (dziecko przewlekle
chore) odbywa si¢ na pisemne upowaznienie rodzicéw (zatgcznik nr 1).

Rodzice zobowigzani sg do dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego, ktére okresla nazwe leku,
dawke, czestotliwos$¢ podawania i okres leczenia.

7. Nauczyciel wyraza pisemng zgod¢ na podanie leku dziecku (zatgcznik nr 2).

Lek dostarczony do szkoty musi by¢ w nienaruszonym opakowaniu i otwarty dopiero w
obecnos$ci nauczyciela/pracownika placowki podajacego lek.



Szczegolowe zasady postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w szkole

W sytuacji, gdy do szkoly uczeszcza uczen przewlekle chory, dyrektor, nauczyciel powinien

1. Uzyska¢ od rodzicow/opiekunow prawnych ucznia szczegotowe informacje na temat jego
choroby oraz wynikajgcych z niej ograniczen w funkcjonowaniu

2. Przeprowadzi¢ szkolenie nauczycieli i pozostatych pracownikow szkoly w zakresie
postepowania z chorym dzieckiem, na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku
choroby, 3.0Opracowa¢ po konsultacji z lekarzem procedury postepowania w stosunku do
kazdego chorego ucznia, zarowno, na co dzien, jak i w przypadku zaostrzenia objawow czy
ataku choroby.

Procedury te muszq uwzglednia¢ m.in. przypominanie, wykonywaniu pomiarow poziomu
cukru, regularnym przyjmowaniu positkow, itp. Powinny tez okresla¢ zasady stalej
wspolpracy z rodzicami (opiekunami) tego dziecka oraz zobowigzanie wszystkich
pracownikow placowki do bezwzglednego ich stosowania;

4. Dostosowac formy pracy dydaktycznej, dobor tresci i metod oraz organizacje nauczania do
mozliwosci psychofizycznych tego ucznia, a takze objgcé go roznymi formami pomocy
psychologiczno-pedagogicznej;

5. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub nauczyciel
natychmiast informuje o zaistnialej sytuacji rodzicow lub prawnych opiekunow.

6. Nauczyciel/pracownik szkoly, ktory zauwazyt lub dowiedzial sie o wypadku, jakiemu ulegto
dziecko, jest zobowigzany niezwlocznie udzieli¢ pomocy przedmedycznej

poszkodowanemu dziecku i wezwacé karetke pogotowia. Nastepnie zabezpiecza miejsce
zdarzenia, powiadamia dyrektora i rodzicow/opiekunow prawnych dziecka o zaistniatej
sytuacji.

7 Poza przypadkiem podawania lekow dzieciom przewlekle chorym nauczyciele nie podajg
lekow w innych sytuacjach, np. lekow przeciwbolowych, syropow, witamin, antybiotykow itp



Zalgcznik nr

Bystrzejowice Pierwsze, dn. ............coooiiiiiiiii

UPOWAZNIENIE RODZICOW DO PODANIA LEKOW DZIECKU Z CHOROBA
PRZEWLEKLA

Ja, NIZEJ POUAPISANY .. ..veeeiieiieeiit e et ettt et ettt e et et et e et et e e et et e ete et e naeeneanaans

imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego dziecka)

upowazniam Pania/Pana

do podania leku o
nazwie

czestotliwose
POJAWANTA/GOUZING. ...ttt bbbt

okres
leczenia

Do upowaznienia dotagczam aktualne zaswiadczenie lekarskie o konieczno$ci podawania leku.

(imig¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego dziecka)



Bystrzejowice Pierwsze, dn. ............coooiiiiiiiii

Zalacznik nr2

ZGODA NAUCZYCIELA/PRACOWNIKA SZKOLY

NA PODANIA LEKOW DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKEA

Ja, NIZEJ POUAPISANY .. .evieiiieiieeiit e et ettt et ettt e et et et e et et ettt e e ete et e naeeeenaans
imi¢ i nazwisko nauczyciela/pracownika

wyrazam zgode na podanie dziecku

leku o

czestotliwose
POAWANTA/GOUZING. ...t bbb

okres
LB CZBINIA e ettt e et e e e e e e e e —————aaaaaaaa

Oswiadczam, ze zostatam(tem) poinformowany o sposobie podania leku/ wykonania
czynnos$ci medyczne;j.

(imi¢ 1 nazwisko nauczyciela/pracownika szkoty)



SYTUACJA ZACHOWANIA AGRESYWNEGO ZE STRONY UCZNIOW

1.Udzial uczniow w bojkach
Interwencja bezposrednia:

e rozdzielenie bijacych
e udzielenie pomocy przedmedycznej i medycznej jesli jest potrzeba

2.Wezwanie wychowawcy lub pedagoga (ocena zagrozenia i podjecie decyzji o interwencji:
powiadomienie dyrekcji, rodzicow , policji
3.Interwencja wychowawcy:
e rozmowa wychowawcy z uczniami -ustalenie powodu bojki
e wyshluchanie wszystkich os6b bioragcych udzial w bojce a takze swiadkow zdarzenia
o skierowanie uczestnikéw bojki do pedagoga szkolnego w celu znalezienia przyczyn
takich zachowan

e poinformowanie o wydarzeniu rodzicow uczniéw bioracych udziat w bojce

4. Ustalenie kary dla uczestnikow w porozumieniu z rodzicami 1 dyrektorem. ObniZenie
oceny z zachowania.

5. Rozmowa wychowawcy, pedagoga, rodzica, ucznia-uczestnika bojki-ustalenie sposobéw
zado$¢uczynienia 1 radzenia sobie z emocjami.

6.Przeprowadzeni lekcji wychowawczej na temat:

e radzenia sobie z agresja
« dlaczego pozwalamy na agresje-syndrom $wiadka

7. Systematyczna praca wychowawcza.



AGRESJA NA LEKCJI

1. Natychmiast przerwac¢ bojke, wkraczajac pomiedzy bijacych si¢, moéwigc stowa: ,, NIE
ZGADZAM SIE NA TAKIE ZACHOWANIE.”

2. Odizolowa¢ uczestnikéw bojki, posadzi¢ daleko od siebie. Jezeli jeden z nich w
dalszym ciggu prowokowat by do bojki, to wowczas nalezy zaprowadzi¢ ucznia do
specjalnie wyznaczonego miejsca — gabinetu pedagoga szkolnego, dyrektora.

3. Nauczyciel osobiscie odprowadza ucznia do jednego z wyzej wymienianych miejsc, reszta
klasy pozostaje pod opieka nauczyciela prowadzgcego zajecia obok.

4. Nauczyciel o zaistnialym incydencie powiadamia wychowawcg klasy i rodzica.

5. Nauczyciel wpisuje do dziennika elektronicznego informacje o zdarzeniu.

6. Wychowawca przeprowadza rozmowg¢ z uczestnikami bojki.

7. Uczen jest zobowigzany uzupetni¢ wiadomosci z danej lekcji 1 zaliczy¢ je na pierwszych
kolejnych zajeciach z danego przedmiotu lub na dyzurze indywidualnie u nauczyciela tego
przedmiotu.

8. Nauczyciel jest zobowigzany do konsekwentnego przestrzegania tego warunku.

9. W przypadku powtarzania si¢ sytuacji agresywnych, wychowawca powiadamia pedagoga,
dyrekcje 1 stosuje sankcje zgodnie ze statutem szkoty.



BOJKA NA PRZERWIE

Udziatu w bdjce lub pobiciu.

e zapewnic¢ bezpieczenstwo,

e udzieli¢ pierwszej pomocy,

o zawiadomi¢ rodzicow,

o niezwlocznie zawiadomi¢ dyrektora, w razie koniecznosci wezwaé pogotowie,

policje.

1. Nalezy natychmiast przerwac bdjke, wkraczajac pomigdzy bijacych sie, mowiac: ,, W TEJ
SZKOLE NIE AKCEPTUJEMY PRZEMOCY” nie wciggajac si¢ W zadne dyskusje i
rozmowy.

2. W przypadku, gdy dyzur pelni dwoch nauczycieli, jeden z nich zaprowadza uczestnikow
bojki do wychowawcy a w razie jego nieobecnosci do pedagoga, pielegniarki, dyrekcji , gdzie
uczen ma czas na wyciszenie si¢. W tym czasie nie podejmuje si¢ z nimi rozmowy.

3. W przypadku, gdy dyzur pelni jeden nauczyciel uczestnicy bojki czekaja przy nauczycielu.
Po przerwie zaprowadza ich do wychowawcy, a w razie jego nieobecnos$ci do pedagoga
szkolnego. W sytuacji gdy jest konieczna pomoc medyczna nauczyciel prosi ucznia o
zawiadomienie pracownika szkoly.

4. Wychowawca uczniéw, gdy emocje juz opadna, przeprowadza rozmowy z uczestnikami
bojki.

5. Wychowawca wpisuje uwage do dziennika elektronicznego i powiadamia rodzicow 0
zdarzeniu.

6. W przypadku powtarzania si¢ sytuacji agresywnych, wychowawca powiadamia pedagoga,
dyrekcje 1 stosuje sankcje zgodnie ze Statutem Szkoty.



WULGARYZMY WOBEC ROWIESNIKOW- AGRESJA SLOWNA

1.Przekazanie informacji wychowawcy klasy zaistniatym zdarzeniu

e bezposrednio
e zapis w dzienniku

2.Rozmowa wychowawcy z uczestnikami zaj$cia, okreslenie przyczyn i skutkdéw
3. Powiadomienie rodzicéw o zaistnialej sytuacji
4. Zastosowanie Kkar statutowych.

5. Rozmowa wychowawcy z uczniem, rodzicem, w obecnosci pedagoga-ustalenie
sposobow zado$éuczynienia i radzenia sobie z emocjami.

6. Przeprowadzenie lekcji wychowawczej na temat kultury jezyka

7. Systematyczna praca wychowawcza.



ZASTRASZANIE, WYMUSZANIE, WYWIERANIE PRESJI

Dzialania wobec ofiary

1 Rozmowa z ofiarg w celu udzielenia wsparcia
2.Poinformowanie o zdarzeniu dyrektora, wychowawce, pedagoga szkolnego.

3.Wezwanie rodzicow dziecka -ofiary w celu nawigzania wspotpracy. Skierowanie ucznia do
psychologa na terapi¢ dla ofiar przemocy.

4.0toczenie ucznia opieka psychologiczno -pedagogiczng.

Dzialania wobec sprawcy

1. Rozmowa wychowawcy i pedagoga w celu uswiadomienia konsekwencji prawnych,
spotecznych, psychologicznych czynu.

2.Wezwanie rodzicéw dziecka-sprawcy.

e Poinformowanie o zaistniatym fakcie

e Podjecie proby nawigzania wspolpracy w resocjalizacji ucznia . W przypadku
potwierdzenia informacji, zobowigzanie ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, za$ rodzicéw bezwzglednie do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem.

« Poinformowanie o zastosowanej karze regulaminowej

3.Podjecie przez ucznia dzialan spotecznie akceptowalnych na rzecz srodowiska szkolnego
lub spotecznosci lokalne;.

4.Stala obserwacja zachowania si¢ ucznia (arkusz obserwacyjny)

5.Jesli rodzic odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal naptywaja
informacje o przejawach zastraszania, wymuszania, demoralizacji, dyrektor szkoty pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje .

6. Jesli szkota wykorzysta wszystkie dostepne srodki oddziatywan
wychowawczych(rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem)
a ich zastosowanie nie przynosi rezultatu, dyrektor powiadamia Sad Rodzinny lub
Policje do ktorych kompetencji nalezy dalszy tok postgpowania.



POSIADANIA NIEBEZPIECZNYCH PRZEDMIOTOW, NARZEDZI

1.Pozbawi¢ ucznia narze¢dzi i zabezpieczy¢ je wypetniajac protokot przejecia podpisany przez
nauczyciela i ucznia (wzor: Zatacznik nr 1),

2.W przypadku odmowy wydania narzedzia przez ucznia, w trybie natychmiastowym nalezy
wezwac rodzica do szkoty.

3.Naktonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, w przypadku odmowy, ponosi
konsekwencje za ztamanie regulaminu szkolnego-w przypadku , gdy uzycie zabronionego
przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie zycia lub zdrowia natychmiastowe powiadomienie

dyrekcji ktora zawiadamia policje)

4.W kazdym przypadku powiadomienie rodzicow, wychowawcy i dyrekcji szkoty,
takze kuratora sadowego (jesli jest pod jego opieka)

5.0bnizenie oceny z zachowania.

6.Systematyczna praca wychowawcza.



Zakgcznik nr 1

PROTOKOL ODEBRANIA I ZDEPONOWANIA NIEBEZPIECZNEGO
NARZEDZIA NA TERENIE SZKOLY

Podstawa prawna

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 lutego 2007r. zmieniajace
rozporzadzenie

w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkot
(Dz. U. z2007r. Nr 35, poz. 221 i 222)

2. Statut Zespotu Szkot w Bystrzejowicach Pierwszych

.......................................................... stwarzajacego zagrozenie
(nazwa niebezpiecznego przedmiotu)

dla bezpieczenstwa osdb przebywajacych na terenie szkoly.

Urzadzenie przekazano do depozytu Wicedyrektorowi/ Pedagogowi Szkoly.

(Podpis osoby odbierajacej przedmiot/ narzgdzie , stanowisko

stuzbowe) ( Podpis ucznia)
Wdniu........oooooi odebratem .................o
nalezacy do mojego syna / cOrki ..........oooeiiiiiiiiiiiii ,

zdeponowany przez pracownikdéw szkoty wdniu ... .



(data i czytelny podpis rodzica)

PROCEDURA WYJSC DO TOALETY

1.W szkole obowigzuje zakaz wychodzenia do toalety podczas zaje¢ szkolnym. Z toalety
uczen korzysta podczas przerw.

2. Jezeli uczen zglasza che¢ wyjscia do toalety podczas lekcji -nauczyciel ocenia sytuacje,
ewentualnie wypuszcza ucznia do toalety ale w towarzystwie wybranego przez
nauczyciela ucznia; za bezpieczenstwo ucznia podczas lekcji odpowiada nauczyciel
realizujacy zajecia.

3. W przypadkach zlego samopoczucia uczniowi podczas wyj$cia do toalety towarzyszy
wskazany przez nauczyciela uczen

4.W sytuacjach wymagajacych cz¢stego wychodzenia do toalety wymagane jest
zaswiadczenie lekarskie przekazywane wychowawcy klasy przez rodzicow/opiekunéow
prawnych.



PROCEDURA KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH

I SPRZETU ELEKTRONICZNEGO PRZEZ UCZNIOW

Podstawa prawna:
1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 lutego 2007 r. zmieniajace

rozporzadzenie w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz

publicznych szkot (Dz. U. z 2007 r. Nr 35. poz. 221 1222)

Procedura:

1. W szkole oraz w czasie dowozoéw i odwozoéw ucznidéw obowigzuje catkowity zakaz
posiadania i uzywania telefondéw komoérkowych. Uczniowie przynosza do szkoty telefony
komorkowe, odtwarzacze i inny sprzg¢t elektroniczny na odpowiedzialno$¢
rodzicow/opiekunow.

2. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zniszczenie lub zgubienie czy kradziez sprzgtu,
poza zdeponowanym u dyrektora szkoty.

3. Uczniowie w razie potrzeby korzystaja z telefonu w sekretariacie szkoty.

4. Nie wolno nagrywac, filmowac 1 fotografowa¢ nauczycieli 1 innych pracownikéw szkoty
oraz uczniéw bez ich wiedzy 1 zgody.

Powyzsze nie dotyczy wydarzen publicznych odbywajacych si¢ w szkole, w tym uroczystosci
szkolnych za zgoda dyrektora szkoty.

5. W przypadku naruszenia powyzszych ustalen nauczyciel 1 inny pracownik szkoly ma
obowiazek odebrania telefonu /sprzetu elektronicznego, a nastepnie zdeponowania zabranego
od ucznia urzadzenia u dyrektora szkoly. Zdeponowanie winno odby¢ si¢ w obecnosci ucznia,
po uprzednim wylaczeniu telefonu. / zatgcznik nr 2/

6. Po odbidr telefonu /sprzetu elektronicznego zglaszaja si¢ rodzice lub prawni opiekunowie
ucznia.

7. W przypadku, kiedy uczen odmawia oddania telefonu / sprzetu elektronicznego,
nauczyciel, wychowawca lub inny pracownik szkoty przekazuje informacj¢ dyrektorowi



szkoly, uczen otrzymuje uwage a wychowawca informuje o tym fakcie rodzicow/ opiekunéw
prawnych.

8. Wielokrotne tamanie powyzszych zasad powoduje zastosowanie kar
statutowych; w konsekwencji moze by¢ traktowane jako przejaw
demoralizacji i skutkowa¢ skierowaniem sprawy do sgdu rodzinnego.

9. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ korzystania z telefonu komorkowego i innych urzadzen
elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgoda rodzicoéw, ktorzy ponosza peing
odpowiedzialnos¢ za sprzet, po uprzednim ustaleniu warunkoéw korzystania z wychowawca —
opiekunem grupy.

10. Wychowawca ma obowigzek zapozna¢ wszystkich uczniéw z powyzsza procedura, co
odnotowuje w dzienniku lekcyjnym.

Procedura zostala wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora Zespolu Szkol w
Bystrzejowicach Pierwszych im.Heleny Babisz nr 4/2019 z dnia 12.02.2019 r.

Z DNIEM 12.02.2019 TRACI MOC | ZASTOSOWANIE DOTYCHCZAS
OBOWIAZUJACA

PROCEDURA DOTYCZACA KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH

I SPRZETU ELEKTRONICZNEGO



Zakacznik nr 2

l”ROTOKC)L ODEBRANIA UCZNIOWI 1 ZDEPONOWANIA TELEFONU
KOMORKOWEGO / URZADZENIA ELEKTRONICZNEGO NA TERENIE SZKOLY

Podstawa prawna

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 lutego 2007r. zmieniajace
rozporzadzenie

w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szko6t
(Dz. U. z 2007r. Nr 35, poz. 221 i 222)

2. Statut Zespotu Szkot w Bystrzejowicach Pierwszych

(imi¢ i nazwisko, klasa )

telefon komoOrkowy ...... ..o

(firma i model telefonu komérkowego)

( nazwa urzadzenia elektronicznego, firma)

Urzadzenie przekazano do depozytu Wicedyrektorowi/ Pedagogowi Szkoty.

L T4 P



(Podpis osoby odbierajacej urzgdzenie, stanowisko stuzbowe) ( Podpis
ucznia)

nalezacy do mojego syna / cOTKi .........oooiviiiiiiiiiiii ,

zdeponowany przez pracownikow szkoly wdniu ........................... .

(data i czytelny podpis rodzica)



PROCEDURA WNOSZENIA, KORZYSTANIA PRZEZ NAUCZYCIELI
/PRACOWNIKOW SZKOLY Z TELEFONOW KOMORKOWYCH
I SPRZETU ELEKTRONICZNEGO

1.Na terenie szkoty obowigzuje zakaz uzywania telefonéw komoérkowych i innego sprzgtu
elektronicznego.

2.Nauczyciele/ pracownicy szkoty przynosza do szkoty telefony komoérkowe 1 inny sprzet
elektroniczny na wlasng odpowiedzialnos¢é.

3. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez sprzgtu.
przynoszonego przez uczniow/nauczycieli/pracownikow szkoty.

4. Nagrywanie dzwigku i obrazu za pomocg telefonu, dyktafony\u, odtwarzacza MP3 czy
aparatu fotograficznego jest mozliwe jedynie za zgoda osoby nagrywanej lub fotografowane;.
Niedopuszczalne jest nagrywanie lub fotografowanie sytuacji niezgodnych z powszechnie
przyjetymi normami etycznymi i spolecznymi oraz przesytanie tresci obrazajacych inne
0soby.

5. Nauczycieli i pracownikéw szkoly obowigzuje zakaz korzystania z telefonow
komoérkowych nie tylko podczas zaje¢ szkolnych ,ale rowniez w czasie posiedzen Rady
Pedagogicznej, zebran, konsultacji - telefon powinien by¢ wyciszony.

6. Nauczyciel/pracownik szkoty w sytuacjach wyjatkowych moze skorzystaé z telefonu
komorkowego w czasie pracy po uprzednim poinformowaniu/wyjasnieniu na forum.

7. W przypadku naruszenia zasad korzystania z telefonéw komorkowych przez
nauczycieli/pracownikow szkoly upomnienia udziela Dyrektor Zespotu Szkok(...)



ZACHOWANIE UNIEMOZLIWIAJACE PROWADZENIE LEKCJI (WULGARNE
ZACHOWANIE W STOSUNKU DO ROWIESNIKOW, NAUCZYCIELA, BRAK

el A =

oo

REAKCJI NA UPOMNIENIA NAUCZYCIELA

Upomnienie stowne.

Proba uspokojenia sytuacji w klasie

Powiadomienie wychowawcy klasy.

W kazdym przypadku powiadomienie rodzicow, Ew. kurator sadowego jesli takiego
uczen posiada

W przypadku braku reakcji powiadomienie dyrektora.

Konsekwencje zgodnie ze statutem.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA NARUSZENIA
GODNOSCI NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA ZESPOLU SZKOL W
BYTRZEJOWICACH PIERWSZYCH IM.HELENY BABISZ

1.W przypadku naruszenia godnos$ci nauczyciela lub innego pracownika szkoly, przez ucznia
lub inng osobg, poszkodowany ma obowigzek zgloszenia powyzszego zdarzenia do Dyrektora
szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci — do Wicedyrektora lub pedagoga szkolnego.

2. Dyrektor szkoty, jego zastepca albo pedagog, do ktérego wplyneto takie zgloszenie,
przeprowadza z uczniem rozmow¢ wstepna, a nastepnie podejmuje nastgpujace dziatania:

a) Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy:

e wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicow ucznia o zaistniatej
sytuacji,

e wychowawca w obecnosci pedagoga przeprowadza rozmowe wyjasniajgca z uczniem
I rodzicem

e poszkodowany indywidualnie podejmuje decyzj¢ o powiadomieniu Policji

e uczen otrzymuje nagan¢ wychowawcy (lub kolejng dalszg kare statutowa) za
razace  naruszenie postanowien Statutu,

e rodzice/prawni opiekunowie 1 uczen podpisujg ze szkola kontrakt indywidualny,
zawierajacy zasady dalszej wspolpracy stron,

e jezeli uczen ma kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany o

zaistnialych okoliczno$ciach

Oprocz wszezetych procedur musi nastgpi¢ zadoscuczynienie

b) Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny:

e wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia o zaistnialej
sytuaciji,

« wychowawca w obecnos$ci pedagoga przeprowadza rozmowe wyjasniajaca z uczniem
i rodzicem



e uczen otrzymuje kolejng kare statutowq za razgce naruszenie postanowien Statutu,

e uczen otrzymuje obnizong ocen¢ zachowania co najmniej o jeden stopien,

e rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisuja ze szkotg kontrakt indywidualny,
zawierajacy dalsze zasady wspotpracy stron,

e w przypadku niedotrzymania postanowien kontraktu szkota kieruje pismo do sadu
rodzinnego z prosba o rozeznanie sytuacji rodzinnej ucznia.

c) Jezeli zdarzenie, opisane w pkt. a- h ma miejsce po raz trzeci, uczen zostaje skreslony z
listy ucznioéw.

W kazdym przypadku nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa, dotyczaca zaistnialego
zdarzenia.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI AGRESYWNEGO ZACHOWANIA
PRACOWNIKA SZKOLY, OSOB Z ZEWNATRZ WOBEC UCZNIA

Na wniosek ucznia, pracownika szkoty lub rodzica dyrekcja szkoty przeprowadza

niezwlocznie postgpowanie wyjasniajgce ze stronami konfliktu. W przypadku potwierdzenia
si¢

zarzutOw nastgpuje podjecie przez dyrektora szkoty postepowania dyscyplinarnego wobe
c

pracownika , powiadomienie odpowiednich organow. Jezeli agresorem jest osoba spoza
szkoty o

zaistnialtym incydencie informujemy najblizszy Posterunek Policji.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU

PRZEKROCZENIA PRAWA PRZEZ NAUCZYCIELA

1. W przypadku stwierdzenia przekroczenia przez nauczyciela prawa konieczne jest
niezwloczne poinformowanie o zdarzeniu dyrektora szkoty.

2. Dyrektor przeprowadza rozmowe z osobami bg¢dacymi §wiadkami zdarzenia celem
ustalenia wszelkich okolicznosci (na czym polegato naduzycie, kiedy i1 gdzie miato miejsce,

kto jest pokrzywdzony).

3. Jezeli zdarzenie miato miejsce na terenie szkoty, dyrektor poleca zabezpieczy¢ wszelkie
dowody mogace mie¢ znaczenie dla wyjasnienia okolicznosci zdarzenia.

4. Dyrektor przeprowadza rozmowe z nauczycielem, ktory przekroczyt prawo. Jesli dyrektor
stwierdzi, ze sytuacja byta jednorazowa i1 niezbyt powazna (np. nauczyciel ztamat zakaz
palenia w miejscu do tego nieprzewidzianym), informuje nauczyciela o ewentualnych
konsekwencjach w przysztosci, jesli nadal bedzie on naruszat przepisy.

5. W przypadku powaznego naduzycia po rozmowie z nauczycielem dyrektor zawiadamia
policje 1 przekazuje jej zabezpieczony material dowodowy, a takze informuje organ
prowadzacy przedszkole 1 wiasciwe kuratorium o$wiaty.

6. Jezeli na terenie przedszkola miat miejsce wypadek z winy nauczyciela, konieczne jest
sporzadzenie protokotu powypadkowego. W przypadku innych zdarzen — mniejszej wagi —
wystarczajace jest sporzadzenie przez dyrektora notatki z dokonanych ustalen i podjetych
dziatan.



AKT WANDALIZMU, ZNISZCZENIA MIENIA SZKOLNEGO LUB PRYWATNEGO
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10.

11.

12.

Interwencja §wiadka —powstrzymanie sprawcow.
Ustalenie rodzaju szkody i sprawcy czynu. Nauczyciel, ktory zauwazy szkode
podejmuje dzialania wyjasniajace okolicznosci zdarzenia, ustala §wiadkow zdarzenia,
moze skorzysta¢ z nagrah monitoringu.
Powiadomienie wychowawcy o0 zdarzeniu oraz sprawcach czynu.

Interwencja wychowawcy - rozpoznaje sytuacj¢ rozmowa z uczniem/uczniami w
celu rozpoznania przyczyn zachowania
Poinformowanie Dyrektora o zdarzeniu.
Wezwanie rodzicow. Poinformowanie rodzicoéw o konsekwencjach materialnych i
spotecznych.
W przypadku duzej szkody wezwanie Policji.
Ustalenie sposobu zado$¢uczynienia.
Jezeli rodzice poczuwajq sie do odpowiedzialnosci i chcqg naprawic szkode mogg to
uczynic i nie ma przeszkod, aby szkota przyjela z ich strony odpowiednie swiadczenie.
W przypadku nie wywigzania si¢ rodzicoOw ze zobowigzania wszczecie procedur
prawnych

W przypadku gdy uczehn dokona zniszczenia, uszkodzenia wlasnosci prywatnej na
terenie
szkoty, to wychowawca wyjasnia okolicznosci zaj$cia, odnotowuje zdarzenie w
dzienniku, nastepnie informuje rodzicow uczniow (poszkodowanego i sprawcy) o
zaistnialej sytuacji. Jezeli rodzice poczuwaja si¢ do odpowiedzialno$ci i chcg naprawic
szkode moga to uczynic i nie ma przeszkod, aby rodzic poszkodowanego ucznia
przyjal z ich strony odpowiednie $wiadczenie.



PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW
PEDOFILII W SZKOLE

1. Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw, na

wypadek
zagrozenia wewngtrznego wynikajacego z mozliwosci pojawienia si¢ 0sob,

ktoére psychicznie i fizycznie molestowaty dzieci i naktaniaty do czynno$ci seksualnych.

2. Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska.

e w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
pedagoga/psychologa szkolnego

e w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0s6b obcych, zaczepiajacych
ucznidw, nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ najblizszg placowke Policji

e nastegpnie dyrektor szkoty winien przekazaé pracownikom szkoty informacje o
stwierdzonym zagrozeniu

o wychowawcy klas oraz pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne
wsrdd ucznidow w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania
mozliwych form przekazania informacji o osobach, ktore moga stwarza¢ zagrozenie

o w przypadku stwierdzenia, Ze uczen byl molestowany, bezzwtocznie powinni zostaé
powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu
przeprowadzenia czynnos$ci sprawdzajacych, ktore umozliwia ustalenie sprawcy
molestowania

e wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowg z
uczniem (w obecnosci rodzicdw ustala przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia)

e dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundow ucznia

o wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

e dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania z
udziatem psychologa dziecigcego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na
uczennicg/uczniem

Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a; art. 200b;



ZACHOWANIA O CHARAKTERZE SEKSUALNYM STOSOWANE WOBEC
ROWIESNIKOW

( np. $cigganie spodni, obnazanie 1 dotykanie miejsc intymnych itp.)

1. Zaobserwowane czynnosci nalezy natychmiast przerywac.

2.
Sprawcy udzielamy natychmiastowego upomnienia i przekazujemy sprawe pedagogowi
szkolnemu, ktory podejmuje dziatania diagnostyczno- terapeutyczne.

3. Wychowawca powiadamia o problemie rodzicéw i w przypadku czgstszego wystepowania
zachowan sugeruje konsultacje specjalistyczne.



PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PRZYPADKOW
ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII W SZKOLE PRZEZ UCZNIA

W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobg¢ informacji o
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistnialym zdarzeniu

e W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktore pokazywaty
materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
uniknig¢cia ewentualnych konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez sprawcow zdarzenia.

o Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

o Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod
ucznidow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatow o
charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu
dziatan

e Dyrektor winien wezwac¢ do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia, ktory
rozpowszechnial materiaty pornograficzne

o Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.



PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW
PROSTYTUCJI W SZKOLE LUB WSROD UCZNIOW

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt §wiadkiem czynno$ci
moggcych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie
powinien powiadomi¢ o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

e W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji, nauczyciel
powiadamia wychowawcg klasy, ktory powinien wezwac do szkoty
rodzicow/prawnych opiekundw ucznia.

e W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica
Swiadomie lub nie, dopuszczat si¢ czynnosci, ktore moglyby by¢ uznane za
prostytuowanie si¢, powinien wezwaé do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw
ucznia.

e  Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe¢ z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do

zaniechania negatywnego post¢powania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowaé rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie
terapeutycznym.

o Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspOtpracy lub nie stawiajg si¢
do szkoty, a nadal z wiarygodnych Zrodet naptywaja informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoly winien pisemnie powiadomi¢ o zaistniale;
sytuacji sad rodzinny lub Policje (specjaliste ds. nieletnich).

o W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoly winien powiadomi¢ sad rodzinny lub Policj¢. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

o Jezeli postepowanie §wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18
lat, a nie jest to udzial w dziatalnosci grup przestgpczych, czy popetnienie
przestgpstwa, to postepowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub
regulamin szkoty.

e W przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa Sciganego z urzgdu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jest obowigzany
niezwtocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.

o Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ Policj¢ o podejrzeniu popelnienia przestepstwa.

e Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

o Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala
koniecznos¢ podjecia dziatan z udziatem psychologa dziecigcego w celu zapewnienia
opieki nad uczniem/uczennica, ktorzy swiadomie lub nie dopuszczali si¢ czynnosci,
ktore moglyby by¢ uznane za prostytuowanie sig.



Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTAPIENIA PRZYPADKOW
NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN SEKSUALNYCH UCZNIOW W SZKOLE

Nauczyciel lub inny pracownik szkoly pracownik powinien powiadomi¢ wychowawce klasy
1/lub pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych
uczniow w szkole, a jezeli jest ich §wiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynnosci i
podejmuje z nim rozmowe¢ wychowawcza.

W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez uczniow, ktorzy brali czynny udzial w tego typu
zachowaniach

Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowg z uczniem
oraz informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego
zachowan, wychowaweca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom
informacj¢ o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujac ich jednoczesnie do
szczegolnego nadzoru nad nim
Wychowawca moze wezwac rodzicoOw/opiekundow prawnych ucznia do szkoty i
przeprowadzi¢ rozmowe¢ z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze
wspolne postgpowanie z dzieckiem.

W sytuacji kiedy rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie do
pojawienia si¢ w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan
wychowawczych i nie przynosza one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy Wydzial Rodzinny i
Nieletnich lub Policje — Wydzial ds. Nieletnich.



e Gdy zachowanie ucznia moze §wiadczy¢ o popelnieniu przez niego przestepstwa (np.
gwattu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po
uprzednim powiadomieniu o zaj$ciu rodzicow/opiekundéw ucznia, zawiadamia
najblizsza jednostke Policji, ktora dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami.
Pedagog cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.

o Jezeli postepowanie §wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18
lat, a nie jest to udzial w dziatalnosci grup przestepczych, czy popetienie
przestepstwa, to postgpowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub
regulamin szkoty.

e W przypadku uzyskania informacji o popeknieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa §ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalno$ci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji
jest obowigzany niezwlocznie zawiadomic o tym prokuratora lub Policje.



PALENIE PAPIEROSOW

1.Poinformowanie wychowawcy o fakcie palenia.
2. Interwencja wychowawcy
e Rozmowa z uczniem

Za pierwszym razem- informuje o skutkach palenia papierosow oraz o naruszeniu
regulaminu;

o Powiadomienie pedagoga, rodzicow
stosuje sankcje przewidziane w systemie oceniania szkolnego; zawiera z uczniem
kontrakt zobowigzujacy go do niepalenia; nadzér nad wypelnieniem kontraktu
sprawujg rodzice, wychowawca.
3.Powiadomienie dyrektora
4.Rozmowa dyscyplinujgca, profilaktyczna w obecnosci wychowawcy pedagoga.

5.Wezwanie rodzicéw , w obecnosci ucznia rozmowa wychowawcza.

6.Pedagog inicjuje posiedzenie Szkolnego Zespotu Wychowawczego



POSIADANIE E-PAPIEROSOW

E-papieros prowadzi do uzalezniania na r6znych poziomach —fizycznym, psychicznym i
spotecznym (zatgcznik do Procedury)

1.W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela lub innego pracownika szkoty faktu palenia e-
papierosOw przez ucznia, nalezy:

a) powiadomi¢ wychowawce klasy,

b) wpisa¢ uwage o wyzej wymienionym fakcie w dzienniku lekcyjnym,

¢) przeprowadzi¢ rozmowe dyscyplinujaca w pedagoga lub wicedyrektora

d) powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekundw o zaistniatej sytuacji,

e) zatrzymac e-papierosa do osobistego odbioru przez rodzicow/prawnych opiekunow.

2. W przypadku ponownego tamania zasad -udzielenie pisemnej nagany wychowawcy i
zawiadomienie o niej rodzicoOw.

3. Kolejne wykroczenie ucznia dotyczace palenia e-papieroséw skutkuje nagang dyrektora
szkoty 1 obniZeniem semestralnej/rocznej oceny z zachowania.

4.Jesli pomimo zastosowania kar przewidzianych w punktach 1-3 nie nastepuje poprawa w
zachowaniu ucznia woéwczas wychowawca lub pedagog wnosi o posiedzenie Zespotu
Wychowawczego 1 wszczecie dalszych procedur z powiadomieniem odpowiednich organdéw
wiacznie. (policja , sad rodzinny)

HANDEL PRZEDMIOTAMI NIEDOZWOLONYMI NP. E-PAPIEROSAMI



W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela lub innego pracownika szkoty faktu sprzedazy
lub zakupu e-papieroséw przez ucznia na terenie szkoly, zastosowanie maja wszystkie w/w
procedury. Ponadto uczniowie i ich rodzice zostajg poinformowani o odpowiedzialnosci
karnej

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY

NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA

WYGLADEM NARKOTYK LUB ,,DOPALACZ”.

1.Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0sOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje
(o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢ , do kogo znaleziona
substancja nalezy.

2.Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty i wzywa policjg.

3.Po przyjezdzie policji niezwltocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczegotéw zdarzenia






PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU GDY

NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE ALKOHOL,
SUBSTANCJE

PRZYPOMINAJACA NARKOTYKI LUB ,,DOPALACZE”.

1.Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
zadaé , aby uczen przekazal mu t¢ substancj¢, pokazat zawartos$¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wilasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich
zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé
czynnos$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnos¢ zastrzezona wylacznie
dla policji.

2.0 swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw ucznia i
wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.



3.W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
1 pokazania zawartosci teczki, szkota wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty
nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

4 Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim

zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja do jednostki policji. Wezedniej
probuje ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo, uczen nabyt substancj¢. Cate zdarzenie nauczyciel
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami.

UWAGA:

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii (Dziennik Ustaw z dnia 10
sierpnia 2010 roku) - w Polsce karalne jest:

Posiadanie kazdej ilosci srodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych;
Wprowadzanie do obrotu srodkow odurzajacych;

Udzielanie innej osobie, ulatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia;
Wytwarzanie 1 przetwarzanie srodkéw odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow ustawy o
postgpowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen , ktoéry ukonczyt 13 lat, a nie
ukonczyt 17 lat.

Z przestepstwem mamy do czynienia, jezeli ktory$ z wymienionych czynow popeini uczen,
po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks postepowania karnego.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoly, nalezy wezwac policje.
W kazdym przypadku popehienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat

nalezy zawiadomi¢ policj¢ lub sad rodzinny, a w przypadku popeinienia przestgpstwa przez
ucznia, ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).



PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAZYWANIA
ALKOHOLU NARKOTYKOW,

»DOPALACZY” NA TERENIE SZKOLY

W przypadku stwierdzenia, ze w szkole znajduje si¢ osoba podejrzana o spozycie alkoholu
lub narkotykow nauczyciel stwierdzajacy powinien:

1.Powiadomi¢ w nastepujacej kolejnosci:

e wychowawce
e pedagoga
e przedstawicieli dyrekc;ji.

Rozpoznawanie u ucznia stanu intoksykacji odbywa sie na podstawie obserwacji wyglgdu i
zachowania ucznia oraz rozmowy z uczniem. Nalezy zwroci¢ uwage szczegolnie na
odbiegajgce od normy sygnaty w sferze behawioralnej (nadaktywnosc, zahamowanie
aktywnosci), poznawczej (zaburzenia uwagi, pamigci, zaburzony kontakt stowny, orientacja



psychiczna), spolecznej (zaburzenie wspotpracy, izolacja spoleczna), emocjonalnej
(nadmierna lub nieadekwatna ztos¢, smutek, lek, radosé, wstyd).

Ocena dokonanego rozpoznania powinna by¢ w odniesieniu do indywidualnego
funkcjonowania ucznia.

2.Wychowawca lub inny powiadomiony pracownik szkoty wzywa natychmiast rodzicow
ucznia (lub opiekuna prawnego).

3.Uczen nie przebywa na lekcji wérdd pozostatych ucznidow, znajduje si¢ pod opieka
powiadomionego pracownika szkoty w gabinecie:

e pedagoga
o dyrektora
e innego pracownika pedagogicznego

4.Jezeli nie ma mozliwo$ci wezwania rodzicoOw (lub prawnego opiekuna), a zachodzi

podejrzenie ze uczen wziat narkotyki, za zgoda dyrektora szkoty powiadomié¢ Pogotowie
Ratunkowe (999 lub 112)

13. w trakcie zatatwiania sprawy nalezy przez caty czas ponawiaé proby skontaktowania
si¢ z opiekunami ucznia;

14. ucznia pod wptywem narkotykéw ma prawo odebrac ze szkoty opiekun prawny; gdy
nie jest mozliwy kontakt z rodzicami, w sytuacji zagrozenia zdrowia i zycia dziecka -

dziecko powinno oddac¢ si¢ pod opieke stuzb medycznych (Pogotowia Ratunkowego)

15. w kazdym z powyzszych przypadkdw nalezy sporzadzi¢ notatke o przekazaniu ucznia
pod opieke osoby doroste;.

5.Jezeli istnieje zagrozenie zycia wzywa si¢ pomoc medyczng.



POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA W PRZYPADKU NIEPOWODZEN
SZKOLNYCH UCZNIA

1.Wobec ucznidow, u ktorych nauczyciele przedmiotowi zauwazajg narastajace niepowodzenia
szkolne, wychowawca klasy we wspotpracy z pedagogiem i nauczycielem przedmiotowym
przygotowuje propozycje pomocy uczniowi, organizujac dla niego zajecia korekeyjno -
kompensacyjne, dyzury przedmiotowe i pomoc kolezenska.

2.Wychowawca zaprasza rodzicéw/prawnych opiekundéw na konsultacje.

Za zgoda rodzicow uczen moze korzysta¢ z pomocy psychologiczno - pedagogicznej w
formie:

* dostosowania wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych na
podstawie opinii lub orzeczenia PPP

zaje¢ dydaktyczno — wyrownawczych .






WAGARY

1.W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci ucznia (jeden tydzien) telefonicznie
powiadomienie rodzicow prawnych opiekundéw ucznia o wagarach.

2.Wystanie pisemnego upomnienia zawiadomienia do rodzicéw o absencji ucznia ( po dwoch
tygodniach nieobecnosci)i nierealizowania przez niego obowigzku szkolnego.

3.Rozmowa wychowawcy z uczniem w celu poznania przyczyn wagarowania.

4.Interwencyjna rozmowa dziecka z pedagogiem. Ustalenie form i sposobéw wyréwnywania
zaleglo$ci w nauce.

5.Zastosowanie kary regulaminowej wobec ucznia.

6.W przypadku niereagowania rodzicow na wagary ,zwotanie Szkolnego Zespotu
Wychowawczego



7.W przypadku dalszego braku reakcji rodzicow -wszczecie postepowania
administracyjnego, powiadomienie Sagdu Rodzinnego.

PROCEDURA

SPEENIANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO PRZEZ UCZNIOW

Podstawa prawna:

1. Statut Zespotu Szkotl w Bystrzejowicach Pierwszych im.Heleny Babisz



2. Art. 70 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z 2.04.1997 r. (Dz. U. z 1997, Nr 78,
poz.483 z pozn. zm.) ,,Kazdy ma prawo do nauki. Nauka do 18 roku Zycia jest
obowigzkowa. Sposob wykonywania obowigzku szkolnego okresla ustawa.”

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59, poz.
949)

4. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.
U.z 2017 r. poz. 1201)

Zgodnie z art. 15 ustawy o systemie oswiaty nauka jest obowigzkowa do ukonczenia 18 roku
Zycia. Zgodnie z art. 20 ustawy o systemie oswiaty niespetnienie obowigzku szkolnego i nauki
podlega egzekucji w trybie przepisow o postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Na
gruncie ustawy egzekucyjnej obowigzek szkolny i obowigzek nauki nalezq do kategorii
obowigzkéw o charakterze niepienieznym ( art.2 § 1 pkt 10). Srodkiem przymuszajgcym do
wyegzekwowania obowiqzku szkolnego i obowigzku nauki jest grzywna w celu przymuszenia.
Grzywny nie stosuje si¢ wobec ucznia, jako osoby matoletniej. Zgodnie z art. 120 § 2 ustawy
egzekucyjnej, nieuczeszczanie dziecka do szkoly skutkowac bedzie natozeniem grzywny na
Jjego przedstawicieli ustawowych. Tym samym egzekwowany bedzie rodzicielski obowigzek
zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia.

ZADANIA DYREKTORA SZKOLY W ZAKRESIE WEASCIWEGO SPELNIANIA
OBOWIAZKU SZKOLNEGO PRZEZ UCZNIOW

Dyrektor Zespotu Szkot w Bystrzejowicach Pierwszych im. Heleny Babisz, ktoremu
podlega okreslony obwod, sprawuje kontrolg spetniania obowigzku szkolnego przez dzieci
zamieszkujace w obwodzie tej szkoty. W jego imieniu czynnosci zwigzane z egzekwowaniem
obowigzku szkolnego spetniaja: sekretarz szkoty, pedagog, wychowawcy.

Przez niespelnienie obowigzku szkolnego i nauki rozumie sie nieusprawiedliwiong
Nieobecnosé w okresie jednego miesigca na co najmniej 50% obowigzkowych zajeciach
edukacyjnych w placéwce

Po stwierdzeniu przez wychowawce klasy, pedagoga szkolnego - niespelniania przez
dziecko obowigzku szkolnego - Dyrektor podejmuje nastepujace_Czynnosci
przedegzekucyjne :




1. Kieruje do rodzicow dziecka upomnienie zawierajgce stwierdzenie, ze obowigzek szkolny
nie jest realizowany, wezwanie do posylania dziecka do szkoty z wyznaczeniem terminu oraz
informacjg, ze niespelnianie obowigzku jest zagrozone skierowaniem sprawy na droge
postepowania egzekucyjnego (art. 15 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji

).

Dla celow dowodowych konieczne jest takie dorgczenie upomnienia, aby mozna byto ustali¢
dzien, w ktorym doreczenie nastapito, czyli za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

2. W przypadku koniecznos$ci skierowania sprawy na droge egzekucji administracyjnej
(niezastosowania si¢ do wezwania mimo uplywu terminu okre§lonego w upomnieniu,

czyli w dalszym ciggu nierealizowania przez dziecko obowiazku szkolnego) - po uplywie
7 dni, od dnia doreczenia upomnienia - Dyrektor Szkoly (,,wierzyciel’’) wystawia tytul
wykonawczy, sporzadzony (w 2 egz.) na podstawie art. 27 § 1 ustawy egzekucyjne;j.

Poniewaz egzekucja w omawianym przypadku posiada obowigzek o charakterze
niepienieznym, dyrektor-wierzyciel wskazuje we wniosku srodek egzekucyjny, ktorym jest
grzywna w celu przymuszenia (art. 28 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji).
Grzywne naktada sie na ustawowego przedstawiciela dziecka, tj. rodzicow lub prawnych
opiekunow. Grzywna w celu przymuszenia moze by¢ naktadana kilkakrotnie (art. 120, 121
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji). W art. 59 § I ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji okreslono przypadki, w ktorych postepowanie egzekucyjne
podlega umorzeniu.

Whiosek oraz tytul wykonawczy z zalaczona kserokopia upomnienia i dowodem jego
doreczenia (art. 26 §1, art.27 §3 ustawy egzekucyjnej) sklada si¢ w organie
egzekucyjnym, ktorym jest wlasciwy organ jednostki samorzadu terytorialnego
(Burmistrz Piask).

W toku postepowania egzekucyjnego, prowadzonego przez organ egzekucyjny, Dyrektor
moze wystgpowac z wnioskami i sSrodkami procesowymi przystugujgcymi wierzycielowi.
Moze zastosowac zazalenie na postanowienia oraz wystgpowac z wnioskami o zawieszenie
lub umorzenie postegpowania egzekucyjnego

ZADANIA WYCHOWAWCOW I NAUCZYCIELI W ZAKRESIE WEASCIWEGO
SPELNIANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO PRZEZ UCZNIOW:



. Nauczyciel prowadzacy zajecia odpowiedzialny jest za rzetelne odnotowanie
nieobecnosci ucznia na zaj¢ciach. W przypadku powtarzajacej si¢ absencji
wychowawca prowadzi rozmowe z uczniem. Jezeli uczen w dalszym ciggu opuszcza
lekcje, to nauczyciel powiadamia o tym fakcie pedagoga oraz rodzica, telefonicznie
lub za pomoca e- dziennika. w celu ustalenia przyczyn nieobecnosci ucznia,

W przypadku dtuzszej nieobecnosci ucznia w szkole, wychowawca kontaktuje si¢ z
rodzicami telefonicznie lub za pomoca dziennika elektronicznego i odnotowuje fakt.
. Uczen ma obowigzek dostarczy¢ usprawiedliwienie nieobecnos$ci na zajeciach
edukacyjnych organizowanych przez szkote w terminie: 1 tydzien od powrotu do
szkoty w przypadku krotkiej nieobecnosci, a w przypadku dlugotrwatej absencji w
pierwszym tygodniu nieobecnos$ci, o ile rodzic nie przestat usprawiedliwienia ze
swojego konta w dzienniku elektronicznym przy zachowaniu tych samych terminow,
w nastepujacej formie: pisemnej przez rodzicow z podaniem przyczyny nieobecnosci,
zwolnienia lekarskiego.

W przypadku, gdy kontakt z rodzicem jest utrudniony, wychowawca wysyta do
rodzica wezwanie do szkoty.

Jezeli rodzic nie stawi si¢ na rozmow¢ w wyznaczonym terminie, wychowawca
wysyla upomnienie w sprawie regularnego posytania dziecka na zajecia szkolne.

We wspotpracy z wychowawca, pedagog prowadzi rozmowy z uczniami, a w razie
potrzeby z ich rodzicami, jednocze$nie wychowawca zobowigzany jest doktadnie
opisa¢ dotychczas podjete dziatania, indywidualnie wobec ucznia.

. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci w okresie jednego miesigca na co
najmniej 50% obowigzkowych zajeciach edukacyjnych w szkole, wychowawca

lub pedagog zgtasza fakt Dyrektorowi szkoty. Dyrektor szkoty wysyta do rodzicow
upomnienie w sprawie regularnego posytania dziecka na zaje¢cia szkolne. Upomnienie
wysyla si¢ listem poleconym za zwrotnym po$wiadczeniem odbioru.

W przypadku niezastosowanie si¢ do wezwania mimo uptywu 7 dni od dnia
dorgczenia upomnienia, nierealizowania obowigzku szkolnego przez dziecko istnieje
koniecznosci skierowania sprawy na drogg egzekucji administracyjnej Dyrektor
szkotly kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej wraz z tytutem
wykonawczym do organu egzekucyjnego, ktérym jest gmina.

Organ egzekucyjny wydaje postanowienie o natozeniu grzywny w celu
przymuszenia.



ZALACZNIKI NIZEJ WYMIENIONE

SA INTEGRALNA CZESCIA NINIEJSZEJ PROCEDURY:

zatacznik nr 1 - Upomnienie Dyrektora w zwiazku z brakiem realizacji obowiazku szkolnego,

zalacznik nr 2 - Wniosek egzekucyjny w zwigzku z brakiem realizacji obowigzku szkolnego ,

zalacznik nr 3 - Tytul wykonawczy.



Zat.l



(Pieczqtka szkoty)

Bystrzejowice Pierwsze, dnia

Pan/Pani

UPOMNIENIE

Dyrektor Zespotu Szkot w Bystrzejowicach Pierwszych im.Heleny Babisz, jako organ
powotany do kontroli spetniania obowigzku szkolnego przez dzieci zamieszkale w granicach
obwodu wymienionej szkoly — wzywa zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.

0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji* do wykonania obowigzku zapewnienia
AZIECKU ..o ,

(imig i nazwisko)

regularnego uczg¢szczania na zajecia szkolne.



Powyzszy obowigzek bezposrednio wynikajacy z przepisow prawa tj. art. 18 ust.1, pkt 214,
oraz art. 18 ust. 2 w zwigzku z art. 20 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty**,
nalezy wykona¢ w terminie 7 dni liczonym od dnia dor¢czenia niniejszego upomnienia; z
zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego. Ponadto obcigzam
Pana/Panig kosztami upomnienia w wysokosci 11,60 zt, (stownie: jedenascie ztotych 60/100)
naleznos$¢ powyzszg nalezy wptaci¢ na konto Szkoty, nr

KONEA: .o falalel

W przypadku nieuiszczenia wymienionych kosztow z dniem dorgczenia niniejszego
upomnienia, podlegaja one $ciggnieciu na drodze postepowania egzekucyjnego.

Podstawa prawna:

* art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. 22014 r. poz. 1619, z pdzn. zm.)

**art. 18 § 1 pkt. 214 oraz § 2 1 art. 20 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie
o$wiaty (Dz. U.z 2015 r. poz. 2156),

*#% § 1 rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 11 wrzes$nia 2015 r., w sprawie wysokosci
kosztéw upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczeciem
egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1526).

(podpis i pieczeé dyrektora szkoty)

Uwagi: 1. wpisac imie i nazwisko dziecka (ucznia) data i miejsce urodzenia i adres
zamieszkania. 2. upomnienie sporzqdza sie i wysyta w 2 egzemplarzach, z ktorych jeden
przeznaczony jest dla zobowigzanego, a drugi (z potwierdzeniem odbioru) dla wierzyciela
(polecony za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Egzemplarz ten po zwrdceniu przez poczte z
potwierdzeniem odbioru stanowi dowod doreczenia upomnienia. 3. koszty upomnienia
wynoszq czterokrotng wartos¢ oplaty dodatkowej pobieranej przez panstwowe



przedsiegbiorstwo uzytecznosci publicznej “Poczta Polska za polecenie przesytki listowej.”

Obowiqgzek uiszczenia kosztow upomnienia przez zobowigzanego powstaje z chwilg
doreczenia

Zat.2
(Pieczqgtka szkoty) Bystrzejowice Pierwsze, dnia
............................... r.
Burmistrz Piask
Whiosek
0 wszczecie egzekucji administracyjnej
Na podstawie art. 26 § 1 oraz art. 5 i art. 20 § 1 pkt. 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966
r.

o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1201), w
zwigzku z art. 42 ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z



2017 r. poz. 59, poz. 949), Dyrektor Zespotu Szkot w Bystrzejowicach Pierwszych
im. Heleny Babisz, w oparciu o wystawiony przez siebie tytult wykonawczy — wnosi 0:

-wszczecie egzekucji administracyjnej obowigzku o charakterze niepieni¢znym wobec

PaNi/Pana .....coooeeeeeeeeeeeee e

(imie i nazwisko dziecka)
data | MIEJSCE UMOUZENIA: ...ecvveieieieeeie it etie sttt te e e e te e s e sreenteeneenneennees ,

regularnego uczeszczania na zajgcia szkolne w Zespole szkdt w Bystrzejowicach Pierwszych
im. Heleny Babisz,w obwodzie, ktorej dziecko posiada miejsce zamieszkania.

-zastosowanie grzywny w celu przymuszenia, jako $rodka egzekucji administracyjnej
obowigzkow o charakterze niepieni¢znym — z uwagi na charakter czynnos$ci objetej zakresem
obowigzku, ktérego nie moze spetni¢ inna osoba w zamian za zobowigzanego.

(podpis i pieczgtka dyrektora
szkoty)

W zalgczeniu:

1. Tytut wykonawczy



2. Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopia upomnienia oraz dowod skutecznego
doreczenia upomnienia.

Zat.3

Tytul wykonawczy DOT. ORGANU PROWADZACEGO



PROCEDURA ODROCZENIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Podstawa prawna: Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o
Systemie o$wiaty

(z poz. zmianami)

Miejsce zatatwienia sprawy:. sekretariat szkoly

Termin: Niezwlocznie po otrzymaniu opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej

Czas: Od poniedzialku do piatku w godzinach 8:00- 15:00



Dokumenty:
1. Opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej

2. Whniosek o odroczenie obowigzku szkolnego — zal. nr 1

PROCEDURA:

1. W przypadkach uzasadnionych waznymi przyczynami rozpoczg¢cie spetniania przez
dziecko obowiazku szkolnego moze by¢ odroczone, nie dtuzej jednak niz na jeden rok.

2. W przypadku koniecznos$ci odroczenia obowigzku szkolnego nalezy ztozy¢ w sekretariacie
szkoty opini¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej wraz z pisemnym wnioskiem rodzicéw
/prawnych opiekunéw o odroczenie obowiazku szkolnego.

3. Decyzje w sprawie odroczenia obowigzku szkolnego podejmuje dyrektor publicznej szkoty
podstawowej, w obwodzie ktorej dziecko mieszka, po zasiggnieciu opinii poradni
psychologiczno — pedagogicznej i wniosku rodzicow:

e Po otrzymaniu opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej w sprawie odroczenia
obowigzku szkolnego dziecka, rodzic musi ztozy¢ do dyrektora szkoly podstawowej
obwodowej ze wzgledu na miejsce zamieszkania, wniosek o wydanie decyzji odraczajace;j
realizacje obowigzku szkolnego w roku szkolnym 2015/2016 wraz z opinig poradni.

o Decyzja pozwala na wypehienie przez rodzica o§wiadczenia woli kontynuacji
edukacji przedszkolnej, pod warunkiem, ze zostanie ztozona w czasie wyznaczonego terminu
sktadania tych o§wiadczen. Wowczas dziecko pozostaje w przedszkolu lub w oddziale
przedszkolnym w szkole.

o Jezeli decyzja o odroczeniu nie zostanie zlozona w terminie sktadania o§wiadczen

woli kontynuacji, dziecko traci miejsce w swoim aktualnym przedszkolu i moze

wowczas wzia¢ udzial w rekrutacji do przedszkoli lub oddziatéw przedszkolnych w szkotach
podstawowych.

4. Jezeli nie zostanie wydana decyzja o odroczeniu obowigzku szkolnego, a dziecko nie brato
udziatu w rekrutacji, to dziecko ma zapewnione miejsce w klasie I publicznej szkoty

podstawowej obwodowej ze wzgledu na miejsce zamieszkania.



5. W przypadku dzieci posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego
obowigzek szkolny moze by¢ odroczony do konca roku szkolnego w tym roku
kalendarzowym, w ktorym dziecko konczy 10 lat. Dzieci te mogg by¢ objete wychowaniem
przedszkolnym, nie dtuzej jednak niz do konca roku szkolnego w tym roku kalendarzowym,
w ktorym dziecko konczy 10 lat.

Zat.

1. Wz6br wniosku o odroczenie obowiagzku szkolnego

(telefon)



Dyrektor
Zespohu Szkol
w Bystrzejowicach Pierwszych

im. Heleny Babisz

WNIOSEK

0 odroczenie spelniania obowigzku szkolnego

Zwracam si¢ z prosba o odroczenie spetniania obowiazku szkolnego w roku

szkolnym ......... [oviiinnn. PrZez Mmojego SYNA/COTKE .....cvvveiiiii i eeeae
10 IV ettt e e
na podstawie opinii Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w ...........ccovvviiniiiiiininnn...
1) SRR zdnia ...

Zalgczniki:

1. OpiniaPPPnr...................



(podpis rodzica/prawnego opiekuna)

NIEOBECNOSCI

. Jesli wychowawca odnotuje nieobecnos$ci nieusprawiedliwione w terminie 7 dni od
powrotu ucznia do szkoty- zgodnie ze Statutem Zespotu- zasiega informacji, ustalajac
sytuacj¢ ucznia.

. Jesli rodzic nie stawia si¢ na wezwanie, wychowawca przekazuje sprawe pedagogowi
szkoty — wszystkie godziny nieusprawiedliwione w terminie sg traktowane jak
wagary.

. Pedagog lub dyrektor Zespotu wystosowuje oficjalne pismo przekazane drogg listu
poleconego, wzywajac rodzicow do stawienia si¢ w szkole w terminie okreslonym

W pi$mie.

. Jesli rodzic nadal nie stawia si¢ na wezwania pedagog prosi o wsparcie

w dziataniach MOPS lub Sad Rodzinny i Nieletnich.

. Jesli liczba godzin nieusprawiedliwionych jest znaczna dyrektor Zespotu uruchamia
tryb postgpowania egzekucyjnego — szkota wysyta odpowiedni druk do organu
prowadzacego.

UCIECZKI Z POJEDYNCZYCH LEKCJI



1.Rozmowa wychowawcy z uczniem celem wyjasnienia przyczyn ucieczek

2. Zawiadomienie rodzicow o ucieczkach.

3.Rozmowa uczen- rodzic- wychowawca, ustalenie warunkéw wspotpracy i uzupetnienia
brakow w nauce.

4. Pisemne zobowigzanie (kontrakt) ucznia do zaliczenia zalegtosci.

SPOZNIENIA
1.Interwencja wychowawcy po przeanalizowaniu zapisOw w dzienniku.
2.Rozmowa wychowawcy z uczniem, poznanie przyczyn spozniania
3.Poinformowanie rodzicéw o fakcie spdzniania i rozpoznanej przyczynie
4.Ustalenie z rodzicami 1 uczniem dziatan eliminujacych dalsze sp6znianie.

5.Zastosowanie kary regulaminowej.

KRADZIEZ NA TERENIE SZKOLY

Svytuacija, gdy uczen zostanie zlapany na ,.goracym uczynku”

1.Powiadomienie dyrektora szkoly, przekazanie informacji o okoliczno$ciach
czynu , ustalenie swiadkow



2.Powiadomienie rodzicoOw ucznia i wezwanie ich do szkoty

3. Powiadomienie przez dyrektora, Policji, gdy sprawa jest powazna (rozbdj
uszkodzenie ciata

4.Zabezpieczenie dowodow przestepstwa
5. Zastosowanie wobec ucznia kary regulaminowej.

Svytuacija, gdy zostal zgloszony nauczycielowi fakt kradziezy

Ustalenie okolicznos$ci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.
Zabezpieczenie dowodow przestgpstwa

Powiadomienie wychowawcy, pedagoga,

Powiadomienie dyrektora

W zaleznosci od sytuacji powiadomienie Policji

orwdPE

Postepowanie wobec ucznia, ktory stal sie ofiara

Jesli uczen doznat obrazen ciata-udzielenie pierwszej pomocy, wezwanie lekarza
Powiadomienie dyrektora szkoty.

Wezwanie Policji, jesli istnieje konieczno$¢ zabezpieczenie $ladow przestgpstwa.
Powiadomienie rodzicow.

Ustalenie okolicznosci i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

Udzielenie pomocy psychologicznej badZz zobowigzanie rodzicéw do udania si¢ do
specjalisty.

o E



KRADZIEZ W CZASIE LEKCJI

1. Uczen zglasza kradziez w czasie lekc;ji.
a) nauczyciel przerywa lekcje¢ i nikogo nie wypuszcza z klasy,

b) dokonuje wspolnie z poszkodowanym przegladu rzeczy pozostatych uczniow — kazdy
uczen sam wyktada swoje rzeczy na tawke,

c) jezeli skradziona rzecz si¢ nie znalazta nauczyciel informuje wychowawce lub pedagoga,
ktory podejmuje dzialania prowadzace do wykrycia sprawcy i wyciagnigcia
konsekwencji,

d) w przypadku wykrycia sprawcy nauczyciel o catej sytuacji informuje wychowawce i
dyrektora, sporzadza notatke, nastepnie wychowawca zawiadamia rodzicéw oraz stosuje
konsekwencje wytyczone w Statucie Szkoty,

e) w przypadku gdy sprawca nie zostaje wykryty a skradziona rzecz byta warto§ciowa np.
pieniadze, pedagog szkolny lub dyrektor szkoty powiadamia Policje, ktora podejmuje
czynnos$ci wyjasniajace.

KRADZIEZY ORAZ PRZYWLASZCZENIA CUDZEJ RZECZY, NISZCZENIA
MIENIA SZKOLNEGO I INNYCH PRZEDMIOTOW.

Jesli zniszczenia sq znaczne lub skradziony przedmiot jest nie do odzyskania
i rodzice nie sq w stanie zadosc¢uczynic roszczeniom ofiary, dyrektor Zespotu przekazuje
sprawe policji. Dalszy cigg postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.



NIEODPOWIEDNI STROJ
1.Dzialania dorazne (reakcja natychmiastowa)
1. Rozmowa indywidualna z uczniem ubranym niestosownie

e Przypomnienie Regulaminu Ucznia i zobowiazanie przestrzegania jego zatozen

« Pytanie przyczyny noszenia w szkole nieodpowiedniego stroju

o Wskazanie, Ze szkota nie jest miejscem, w ktérym strojem nalezy podkres§la¢ wtasna
indywidualnos¢

2. Zwrocenie uwagi na forum klasy, ze przez pryzmat stroju czesto postrzegana
jest nasza osobowos¢ (,,jak nas widza, tak nas pisza”. Zachowanie nauczyciela
powinno by¢ taktowne, , ogranicza¢ si¢ do uogolnien, nie za$ personalnego
wskazania ucznia. Nie pigtnowaé bo moze to spowodowac sprzeciw, bunt, nie
osmieszac.

3. Zwracajac uwage uswiadamiajac uczniowi problem, liczymy na zdrowy
rozsadek ucznia i chg¢é poprawy zachowania-co obliguje nas do tonu
zyczliwos$ci 1 wyrozumiatosci.

2.Dzialania dlugoterminowe

a) w przypadku skrajnego niedostosowania do realiow szkolnych Iub braku
poprawy ze strony ucznia zgtoszenie problemu do wychowawcy:

e Rozmowa wychowawcy z uczniem, (moze si¢ tez odby¢ w obecnosci rodzica jesli
wychowawca widzi taka koniecznos¢)

e Przeprowadzenie lekcji lub cyklu zaje¢ z wychowawca a temat stosownego stroju,
dostosowania go do okolicznos$ci

e Poruszenie problemu na zebraniu z rodzicami



b) Za szczegdlnie niepokojacy przypadek uznajemy sytuacje, gdy strdj sugeruje
przynaleznos¢ do ,,subkultur”- w takich przypadkach:

e Wzywamy ucznia na indywidualng rozmowe
« Kierujemy ucznia na spotkanie z pedagogiem szkolnym, powiadamiamy dyrektora



PODRABIANIE PODPISOW, OCEN

1. Wychowawca podejmuje dziatania w celu wykrycia sprawcy.

2. Wobec sprawcy stosujemy konsekwencje zgodne ze Statutem Szkoty.

3. Powiadamiamy rodzicoéw o zaistniatej sytuacji i wyciagnigtych konsekwencjach.

POWIADAMIANIE RODZICOW / PRAWNYCH OPIEKUNOW UCZNIA

O TRUDNYCH SYTUACJACH WYCHOWAWCZYCH

1. Wychowawca powiadamia telefonicznie, osobiscie lub pisemnie rodzicow/ prawn
ych opiekunéw o trudnych
sytuacjach wychowawczych korzystajac z danych osobowych zapisanych w
dzienniku .

2. Wychowawca sporzadza notatke z powiadomienia(kontakty z rodzicami), ktorg
przechowuje w dokumentacji wychowawcy klasy.

3. W przypadku nieobecnosci wychowawcy nalezy zachowa¢ obowiazujaca droge
stuzbowa (wychowawca, pedagog, dyrekcja).



4. W przypadku braku informacji od rodzicow o zmianie miejsca pobytu, w szczeg6lnie
trudnych sytuacjach wychowawczych przekazanie instytucjom opieki nad dzieckiem

ZANIECHANIA PRZEZ RODZICA BEZPOSREDNIEGO KONTAKTU ZE
SZKOLA,

WYRAZNE ZANIEDBANIA OPIEKUNCZO-WYCHOWAWCZE ZE STRONY
RODZICOW



Wychowawca, na wezwania ktorego rodzic nie stawia si¢ (lub nie podejmuje kontaktu
w jakikolwiek sposob) powiadamia pedagoga lub dyrektora Zespotu, ktorzy
wystosowujg oficjalne pismo przekazane drogg listu poleconego, wzywajac do
stawienia si¢ w szkole w terminie okreslonym w pi$mie.

Jesli rodzic w ciggu tygodnia od otrzymania korespondencji nie stawia si¢ na
wezwanie, wychowawca przekazuje sprawe pedagogowi szkolnemu, ktory prosi o
wsparcie w dziataniach MOPS lub Sad Rodzinny i1 Nieletnich.



POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZGLOSZENIA SIE DO SZKOLY PO DZIECKO

NIETRZEZWEGO RODZICA, NIEZDOLNEGO W OCENIE NAUCZYCIELA,
PRACOWNIKA

SZKOLY DO SPRAWOWANIA OPIEKI NAD DZIECKIEM

1. Nauczyciel, pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia zatrzymuje dziecko w
szkole, a rodzica prosi o przejscie do gabinetu dyrektora szkoty. Dziecko w tym czasie
przebywa w $wietlicy szkolnej lub pod opieka wyznaczonego pracownika szkoty.



2. Dyrektor przeprowadza rozmowg z rodzicem i w przypadku potwierdzenia
niepokojacego zachowania rodzica zawiadamia policje¢, ktora odbiera dziecko i
rodzica ze szkoty.

3. Dyrektor we wspoltpracy z policjg kontaktuje si¢ z innym dorostym cztonkiem
rodziny, ktory bedzie zdolny sprawowaé wtasciwg opieke nad dzieckiem.

4. W przypadku nieobecnosci dyrektora czynnosci te wykonuje nauczyciel bedacy
swiadkiem
zdarzenia. Nauczyciel/ pracownik szkoty, bedacy $wiadkiem zdarzenia zgtasza sy
tuacje pedagogowi szkolnemu, ktory sporzadza notatke z przebiegu zajscia i
przekazuje informacje do MOP-u, a w przypadku powtarzania si¢ takiej sytuacji
zawiadamia Sad Rodzinny i Nieletnich.



POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA

O WYSTEPOWANIU WSZAWICY W SZKOLE

1. Dyrektor szkoly po otrzymanej informacji o przypadku wystapienia wszawicy w
szkole (od nauczyciela, wychowawcy, pielggniarki ) przekazuje wszystkim rodzicom
komunikat koniecznos$ci systematycznego sprawdzania czystosci skory glowy i
wlosow u dzieci.

2. Dyrektor szkoty kieruje prosbg do rodzicow dzieci, u ktorych stwierdzono,
zauwazono wszawice o koniecznosci podjecia niezwlocznie zabiegéw higienicznych
skory gtowy. W razie potrzeby instruuje rodzicow o sposobie dziatan, informuje tez o
koniecznosci poddania si¢ kuracji wszystkich domownikdw 1 monitoruje skutecznosé
dziatan; jednoczes$nie informuje dyrektora placowki wynikach kontroli i skali
zjawiska.

3. W razie potrzeby dyrekcja szkoty moze zorganizowa¢ dziatania edukacyjne dotyczace
ww. problematyki skierowane do dzieci, rodzicow/ opiekunow.

4. W przypadku, gdy rodzice zgtosza trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak
srodkow

na zakup preparatu), dyrektor szkoty lub placowki we wspotpracy z osrodkiem pomocy
spotecznej, rodzicom lub opiekunom niezbednej pomocy

5. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznos$ci zalecanych dziatan, wychowawca
zawiadamia o tym dyrektora szkoty w celu podjecia bardziej radykalnych krokow
(zawiadomienie osrodka pomocy spolecznej o koniecznosci wzmozenia nadzoru nad
realizacja funkcji opiekunczych przez rodzicow dziecka oraz udzielenia potrzebnego
wsparcia).



6 W razie potrzeby, w trudnych sytuacjach (duzy zasi¢eg wystepowania wszawicy, przewlekle
jej wystepowanie, trudne do rozwigzania przypadki) dyrekcja szkoty moze zwrécic si¢ o
ukierunkowanie dziatan w rozwigzywaniu problemu do wtasciwej terenowo powiatowej stacji
sanitarno - epidemiologicznej.



POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA DOJEZDZAJACEGO SPRAWIAJACEGO
KLOPOTY W

DRODZE DO 1ZE SZKOLY

1.Za zachowanie si¢ i bezpieczenstwo dzieci w autobusie w drodze do i ze szkoty odpowiada
osoba (opiekun) wyznaczona przez dyrektora szkoty.

2.Wszelkie sytuacje nieprawidtlowego zachowania si¢ ucznia w autobusie rozwigzuje opiekun
lub w mozliwie najkrétszym czasie zgtasza do dyrektora szkoty.

3.Dyrektor wspdlnie z wychowawca lub pedagogiem podejmuje dzialania w celu zmiany
zachowania ucznia zgodnie z regulaminem Statutu Szkoty.

4.Dyrektor lub wychowawca informuje o sytuacji rodzicow/prawnych opiekunow. Gdy
postawa ucznia nie ulega zmianie, podejmuje dalsze dziatania we wspotpracy z rodzicami.






ZAGROZENIA DLA ZDROWIA DZIECI W ZWIAZKU

Z NADMIERNYM KORZYSTANIEM Z INTERNETU

Infoholizm (siecioholizm) — nadmierne, obejmujgce niekiedy niemal catq dobe korzystanie z
zasobow Internetu i gier komputerowych i portali spotecznosciowych przez dzieci. Jego
negatywne efekty polegajq na pogarszaniu si¢ stanu zdrowia fizycznego (np. choroby 0Czu,
padaczka ekranowa, choroby kregostupa) i psychicznego (irytacja, rozdraznienie, spadek
sprawnosci psychofizycznej, a nawet depresja), zaniedbywaniu codziennych czynnosci, oraz
ostabianiu relacji rodzinnych i spotecznych.

1.Infoholizm stwierdza najczesciej rodzic lub opiekun prawny dziecka.

W przypadku koniecznosci podejmowania dzialan pomocowych mozna skierowac ucznia, za
zgoda 1 we wspotpracy z rodzicami, do placéwki specjalistycznej, np. terapeutycznej.
Kluczowe sg tutaj pozostale objawy wskazane wyzej. Nauczyciele w szkole takze powinni
zainteresowac si¢ przypadkami dzieci nieangazujacych si¢ w zycie klasy, a poswiecajagcymi
wolne chwile na kontakt online lub przychodzacymi do szkoty po nieprzespanej nocy.
Rzadziej zgtoszeh mozna si¢ spodziewac od rowiesnikow dziecka nadmiernie korzystajacego
Z SlecCl

2.Reakcja szkoty powinna polega¢ w pierwszych krokach na ustaleniu skutkow zdrowotnych
1 psychicznych, jakie nadmierne korzystanie z zasobow Internetu wywotato u dziecka (np.
gorsze oceny w nauce, niedosypianie, niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowan,
zatamanie si¢ relacji z rodzing czy rowiesnikami).

3.Wybor odpowiedniej Sciezki rozwigzywania problemu - z udziatem specjalistow (lekarzy,
terapeutow) lub bez — wylacznie w szkole. W poczatkowej fazie popadania w uzaleznienie do
Internetu nalezy koncentrowac si¢ na wsparciu udzielonym w rodzinie i w szkole
(psycholog/pedagog szkolny, wychowawca).



4.0soba, ktorej problem dotyczy, powinna zosta¢ otoczona zindywidualizowang opieka
przez pedagoga/psychologa szkolnego. Pierwszym jej etapem bedzie rozmowa (rozmowy)
ze specjalista, ktora pozwoli zdiagnozowac¢ poziom zagrozenia, okresli¢ przyczyny
popadniecia w natdg (np. sytuacja domowa, brak sukceséw edukacyjnych w szkole, izolacja
w srodowisku réwiesniczym) i ukazaé specyfike przypadku.

5.Kazde dziecko, u ktorego podejrzewa si¢ natog korzystania z Internetu powinno zostaé
profesjonalnie zdiagnozowane przez psychologa szkolnego. Czasem warto w tym zakresie
skorzysta¢ z pomocy Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;j.

6.0 sytuacji i specyfice uwarunkowan osobistych muszg zosta¢ powiadomieni wszyscy
uczacy go i oceniajacy nauczyciele.

7.0moéwienie problemu z rodzicami tylko wspoétdziatanie rodzicow i szkoty moze
zagwarantowac powodzenie podejmowanych dziatan wspierajacych dziecko.

8.Jesli swiadkami problemu sg rowiesnicy dziecka, nalezy im w rozmowie zwrdci¢ uwage na
negatywne aspekty nadmiernego korzystania z zasobow Internetu oraz zaapelowac o
codzienne wsparcie dla dziecka dotknigtego problemem, a takze informowanie wychowawcy
w przypadku wystapienia ewetualnych kolejnych przypadkéw w innych dzieci

9.W przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego uzaleznienia od
korzystania z zasobdw Internetu dziecko powinno zosta¢ skierowane przez szkote, w bliskiej
wspoOtpracy z rodzicami, do placowki specjalistycznej oferujacej program terapeutyczny z
zakresu przeciwdziatania uzaleznieniom. W cze$ci przypadkdéw moze si¢ okaza¢ konieczna
diagnoza i terapia lekarska.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU UJAWNIENIA

CYBERPRZEMOCY W SZKOLE.



. PROCEDURA POSTEPOWIANIA WOBEC SPRAWCY CYBERPRZEMOCY:

1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy. Poinformowanie o zjawisku wychowawcg klasy,
pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

2. Ustalenie okolicznosci zdarzenia (rodzaju materiatu, ustalenie sprawcy

oraz $wiadkow zdarzenia).

3. Zabezpieczenie dowodow. Nalezy zanotowac date i czas otrzymania materiatu, tres¢
wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe¢ uzytkownika, adres e-mail, numer
telefonu komorkowego, itp.) lub adres www, na ktérej pojawity si¢ szkodliwe tresci lub
profil.

4. Analiza zdarzenia przy wspotudziale wychowawcy, pedagoga i dyrektora.

5. ldentyfikacja sprawcy.

a) gdy sprawca jest nieznany

*Przerwanie aktu cyberprzemocy (zawiadomienie administratora serwisu w celu
usunigcia materiatu)

*Powiadomienie policji 1 podjgcie przez nig czynnosci*

b) gdy sprawca jest uczen szkoly

srozmowa pedagoga szkolnego z uczniem — sprawcg cyberprzemocy o jego

zachowaniu

sustalenie okolicznosci zaj$cia, wspolne zastanowienie si¢ nad jego przyczynami i poszukanie
rozwigzania sytuacji konfliktowej

*poinformowanie o konsekwencjach regulaminowych, ktoére zostang wobec niego
zastosowane

*zobowigzanie ucznia do zaprzestania takiego postgpowania i usunigcie szkodliwych
materiatow z sieci

spowiadomienie rodzicow lub opiekuna prawnego sprawcy, ustalenie zasad wspolpracy z
rodzicami



*zapoznanie rodzicéw z materiatem dowodowym oraz z decyzja w sprawie dalszego
postepowania i podjetych przez szkote srodkow dyscyplinarnych wobec ich dziecka

sopracowanie kontraktu dla dziecka okreslajacego zobowigzania ucznia, rodzicow i
przedstawiciela szkoty oraz konsekwencje nieprzestrzegania przyjetych wymagan i terminy
realizacji zadan zawartych w umowie

*objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczng

spowiadomienie policji lub sagdu rodzinnego i podjecie czynnosci przez te placowki



IT PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC OFIARY CYBERPRZEMOCY:

1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy. Poinformowanie o zjawisku wychowawcg klasy,
pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

2.Ustalenie okolicznosci zdarzenia (rodzaj materiatu, ustalenie sprawcy o

raz $wiadkéw zdarzenia).

3. Zabezpieczenie dowodow. Nalezy zanotowac date i czas otrzymania materiatu, tres¢
wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe¢ uzytkownika, adres e-mail, numer
telefonu komorkowego, itp.) lub adres strony WWW, na ktorej pojawity sie szkodliwe tresci
lub profil.

4. Analiza zdarzenia przy wspotudziale wychowawcy, pedagoga i dyrektora.

5. Zapewnienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej poszkodowanemu uczniowi.

6. Poinformowanie rodzicéw poszkodowanego ucznia o zdarzeniu oraz dziataniach szkoty,
porada i pomoc.

7. Poinformowanie policji lub sagdu rodzinnego - wykonanie czynnosci procesowych z
udziatem poszkodowanego.

8. Monitorowanie sytuacji ucznia.

SPORZADZENIE DOKUMENTACII ZAJSCIA

1. Pedagog szkolny zobowiazany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozméw ze
sprawcg , poszkodowanym, ich rodzicami oraz swiadkami zdarzenia.

Dokument powinien zawiera¢ datg i miejsce rozmowy, personalia os6b bioracych w niej
udziat 1 opisu ustalonego przebiegu wydarzen.

2. Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci §wiadka (np. wychowawcy) powinien on podpisaé
notatke po jej sporzadzeniu.

3. Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez
wlaczy¢ do dokumentacji pedagogiczne;.

UWAGI - POWIADOMIENIE SADU RODZINNEGO



Wiele przypadkow cyberprzemocy nie wymaga powiadomienia sgdu rodzinnego czy policji i
powinno by¢ rozwigzywane przy uzyciu dostepnych w szkole srodkéw wychowawczych.

Konieczne staje si¢ pisemne zgtoszenie sprawy do sadu rodzinnego przez dyrektora szkoty w
nastepujacych przypadkach:

1. Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty,
a uczen nie zaniechal dotychczasowego postepowania.

2. Gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki wychowawcze (rozmowa z
rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, rozmowy z pedagogiem, itp.), a ich

zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow.

3. W przypadku szczegdlnie drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZALOBY PO SMIERCI UCZNIA



1. Oméwienie procedury postgpowania na forum Rady Pedagogiczne;.

2. Omoéwienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego na
forum Rady Pedagogiczne;j.

3. Pedagog/psycholog przypomina (podaje) zasady kierowania dyskusja z elementami
odreagowania z uczniami, na potrzeby godzin wychowawczych, innych lekcji (daje materiaty
instruktazowe).

4. Wychowawca informuje uczniow na forum klasy; (opowiada o okoliczno$ciach $mierci,
uwzgledniajac zyczenia rodziny zmartego).

5. Jesli istnieje taka potrzeba nalezy stworzy¢ warunki uczestniczenia w ceremoniach
pogrzebowych, uroczystosciach o charakterze ,,wspominkowym” itp..

6. Wychowawca ocenia potrzeby — monitoruje stan psychiczny uczniéw ze szczegdlnym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage na uczniéw, u ktorych stwierdza
szczegolnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji.

7.
Wychowaweca pozostaje w statym kontakcie z pedagogiem/psychologiem szkolnym lub
specjalista z PPP.

8. Wychowawca, po konsultacji z pedagogiem /psychologiem organizuje — spotkanie, ktorego
celem jest wymiana do$wiadczen zwigzanych ze zdarzeniem, mobilizacja indywidualnyc
h sposobow radzenia sobie

ze skutkami zdarzenia, udzielanie informacji o dalszych planach, dziataniach,
konsekwencjach, a takze monitorowanie stanu emocjonalnego poszkodowanych.

9. Wychowawca wraz z pedagogiem /psychologiem utatwia kontakt ze specjalistami z
placowek wsparcia zewnetrznego.



PROCEDURA DOTYCZACA REAGOWANIA I KONIECZNOSCI



ZAWIADOMIENIA O SMIERCI UCZNIA

1. O $mierci ucznia, ktdra miata miejsce na terenie szkoty lub w zwigzku z zajeciami
szkolnymi, wycieczkami, koloniami itp. powinien poinformowa¢ rodzing dyrektor

szkoty lub osoba upowazniona (jednak musi ona bezposrednio kojarzy¢ si¢ z administracja
szkolng). Dotyczy to sytuacji, kiedy jest na to czas. Pozostale przypadki pozostaja w gestii
policji, lekarzy, psychologdw itp.

2. W sytuacji, gdy wyznaczona osoba nie czuje si¢ na sitach do konfrontacji z
ekstremalnymi emocjami przezywanymi przez rodzing, ktéra do§wiadczyta $§mierci np.
dziecka, wowczas zadanie to powinien przejac na siebie psycholog lub pedagog.

3. Powiadamianie o $mierci zawsze powinno si¢ odbywaé twarza w twarz. Nalezy unikac
powiadamiania za pomocg telefonu lub poczty, jesli jest to tylko mozliwe.

4. Powiadamianie o $mierci musi spetni¢ nastgpujace warunki:
a) dostarczy¢ niezbednych informacji;

b) udzieli¢ pierwszego wsparcia dla ofiar;

¢) ochroni¢ godnos¢;

d) okaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

5. Powiadomienie powinno odby¢ si¢ W czasie mozliwie jak najkrotszym od ustalenia
tozsamosci ofiary 1 ustalenia tozsamosci osob mu najblizszych.

6. Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osobg powiadamiang,
o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwtaszcza choroby serca, krazenie, cukrzyca itp.),
ktore sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby powiadamianej. Osoby
powiadamiane mogg reagowaé¢ w sposob bardzo emocjonalny, moga potrzebowac pierwszej
pomocy. Warto przygotowac¢ sobie wsparcie pogotowia medycznego, zeby umozliwic¢

w razie potrzeby, natychmiastowg interwencj¢ lekarska.

7. Powiadomienie o §mierci powinno odbywac¢ si¢ przez co najmniej dwie osoby. Jedna
udziela

informacji, druga zas obserwuje reakcje osoby powiadamianej. Powiadomienie powinno
odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;.

8. Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze, bez ,owijania w bawelng” i
dorabiania roznych historii. Np. ,,Mam dla pani / pana bardzo ztg wiadomos¢: pani / pana
bliski nie zyje”. Powinno si¢ wyrazi¢ wspolczucie, przykro$¢ i zrozumienie. Tak jak w
przypadku standardowych kondolencji.

9. Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie wymagata
osoba powiadamiana. Udzielane informacje powinny by¢ proste i zwi¢zte. Nalezy unikaé



drastycznych szczegdtow i1 informacji niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do drugorzednych
elementow sprawy.

10.

Nalezy skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego — zaproponowac
pomoc w zawiadamianiu innych bliskich, zapyta¢ si¢ czy jest co§ co mozemy zrobi¢ dla
rodziny zmartego.

11. Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawia¢ rodziny i bliskich zmarlego samych
bez opieki. Powinien zosta¢ pracownik socjalny lub psycholog, tak dtugo, az minie pierwsza
reakcja — szok lub pojawig si¢ osoby bliskie np. cztonkowie rodziny, znajomi, przyjaciele.

Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby udzieli¢ informacji lub
/1 wsparcia, w razie potrzeby. Aby rodzina ofiary nie czula si¢ pozostawiona sama sobie,
poda¢ namiary instytucji udzielajacych wsparcia (np. psychologowie).

12.

Jezeli rodzina zmarlego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomic
sgsiadow 0 potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne,
interwencja z udziatem medykow itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegdtowych
informacji sgsiadom, nie nalezy wspomina¢ o $mierci, aby to nie oni zawiadomili rodzine
zmarlego.

13. Rodzina nie powinna dowiadywac si¢ o $mierci ucznia z mediow lub od 0sob trzecich.
Obowigzek informowania lezy po stronie personelu szkoty, dyrekcji..

14. Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania 0 $mierci dzieciom
lub nastolatkom.

PROCEDURA REAGOWANIA - PROBA SAMOBOJSTWA UCZNIA

1. Osoba interweniujaca ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia; nie pozostawia ucznia samego;
usuwa wszystko, co moze utatwi¢ realizacje zamiaru; przeprowadza ucznia w bezpieczne,
ustronne miejsce (pod opieke pielegniarki szkolnej, pedagoga/psychologa)

dokonuje ona szybkiej oceny dalszych zagrozen, np. wg klucza:

a) ryzyko umiarkowane - np. uczen mowi o samobdjstwie, nie moéwi jak to zrobi, nie byto
wczesniejszych prob;



b) duze ryzyko- np. wystapity czynniki przedwypadkowe, uczen moéwi jak to zrobi, byty
wczesniejsze proby;

c) ekstremalne ryzyko- np. wystapity wskazniki przedwypadkowe, uczen dokonat
samookaleczenia, podjat inne dziatania zagrazajace zdrowiu/zyciu.

2. Osoba interweniujaca:
a) zbiera wstepne informacje o okolicznos$ciach zdarzenia,

b) zawiadamia dyrekcje szkoty, wzywa pomoc (pogotowie, policje¢, straz),jesli zaistnieje taka
potrzeba;

c) towarzyszy uczniowi lub prosi o to pedagoga/psychologa (uczen nie moze zosta¢ sam);
d) zawiadamia wychowawcg i dyrektora szkoty o wynikach swojej oceny sytuacji (ryzyka);
3. Wychowawca powiadamia rodzicow / opiekundéw prawnych;

4.Powotany przez dyrektora szkolny zespot kryzysowy (dyrektor/wicedyrektor, psycholo
g, pedagog) ustala strategi¢ dziatania.

5. Personel szkoty chroni ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami
traumatyzujacymi (np. kontaktem z mediami, $wiadkami, itp.)

6. Zespot powotany przez dyrektora dokonuje diagnozy ryzyka ponowienia zamachu
uwzgledniajge, czy odratowana osoba ma nadal powazne klopoty z radzeniem sobie z
problemami zyciowymi zesp6ot konsultuje dalsza strategie ze specjalistami, PPP lub placowka
opieki zdrowotnej;

7. Zesp6Ot podejmuje probe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu,
zapewnila mu bezpieczenstwo oraz skontaktowata si¢ ze specjalista.

8. Monitorowanie przez wychowawcow, nauczycieli, psychologa, pedagoga stanu
psychicznego uczniéw, reagowanie na symptomy ostrego, chronicznego stresu,

objawy depresji.



ZAGROZENIA PROBA SAMOBOJCZA UCZNIA

e Pracownik Zespotu, ktory jako pierwszy otrzyma informacj¢ na ten temat lub bedzie
Swiadkiem rozmow ucznidéw, zgtasza ten fakt wychowawcy klasy lub pedagogowi,
psychologowi.

e Wychowawca lub inny pracownik Zespotu nie pozostawiajg ucznia samego,
zapewniaja mu bezpieczenstwo, kieruja pod opieke pedagoga/psychologa

‘Pedagog, psycholog przekazujq uzyskane w czasie rozmowy z uczniem
informacje rodzicom/opiekunom prawnym a takze przekazuja wiadomos$¢

o koniecznos$ci konsultacji z lekarzem specjalista (rodzic pisemnie potwierdza,
Ze wie 0 mozliwosci konsultowania dziecka w:

Poradni Zdrowia Psychicznego w Lublinie, ul. Chodzki 2, tel. 081-71 85517,

Poradni Zdrowia Psychicznego Dla Dzieci I Mlodziezy ul. Abramowicka 2 ,
Lublin tel. 81 72 86 367



https://zsbystrzejowice.szkolnykatalog.pl/admin.php/content/438/478/edit#poradnia-3013817

‘W razie koniecznosci nalezy wezwaé pomoc: pogotowie ratunkowe, policje.
Zadbac¢ aby interwencja przebiegala spokojnie i dyskretnie,

-Jesli uzyskane od ucznia informacje wskazuja na nieprawidlowe
funkcjonowanie domu rodzinnego, czego konsekwencja sa mysli samobadjcze —
pedagog, psycholog powiadamia Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej lub Sad
Rodzinny i Nieletnich proszac o wglad w sytuacje rodzinng.

‘Pedagog, psycholog lub wychowawca ustalaja sposob pracy z klasa lub
swiadkami zdarzenia oraz samym sprawca.

‘Wszyscy pracownicy Zespolu w razie koniecznosci podejmuja dzialania by

chronié¢ ucznia oraz inne osoby przed dodatkowa trauma i kontaktem z
mediami.

MACIERZYNSTWO I OJCOSTWO NIELETNIEGO UCZNIA

e Wychowawca konsultuje si¢ z rodzicami w celu wyjasnienia sytuacji.



Jesli rodzice/opiekunowie prawni potwierdzg informacje o cigzy wychowawca
powiadamia dyrektora Zespolu o zaistniatej sytuacji.

Jesli w trakcie rozmowy z rodzicami/opiekunami uczennicy/ucznia okaze si¢, ze cigza
jest wynikiem przestepstwa, dyrektor powiadamia policje.

Uczennica/uczen zostaje otoczona/y szczego6lng opieka (w tym pedagogiczng

1 psychologiczng).

Na prosbe rodzicéw/opiekunow moze (za zgodg Poradni Psychologiczno
Pedagogicznej) zostac¢ objeta/y nauczaniem indywidualnym.

W porozumieniu z rodzicami, zostaje udzielona pomoc i wsparcie, w tym przekazanie
informacji o specjalistycznych poradniach.

Wszyscy pracownicy Zespotu w razie koniecznosci podejmuja dziatania by chroni¢
uczennic¢/ucznia oraz inne osoby przed dodatkowa trauma i kontaktem z mediami.



PROCEDURA UZYSKIWANIA ZWOLNIEN

7 ZAJEC KOMPUTEROWYCH I INFORMATYKI

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015r. w sprawie
warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikacji i promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw w szkotach publicznych -§ 5 ust.

1,2,3”. (Dz. U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572, z pdzn. zm.

Rozporzgdzenie stanowi wykonanie upowaznienia zawartego w art. 44zb ustawy z dnia 20
lutego 2015 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektorych innych ustaw.
Rozporzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 wrzesnia 2015 r.

Procedura post¢gpowania:

1. W uzasadnionych przypadkach uczen moze by¢ zwolniony na czas okre§lony z zajgé
komputerowych lub informatyki.

2. Dyrektor szkoty zwalnia ucznia z realizacji zaj¢¢ komputerowych lub informatyki na
podstawie opinii o braku mozliwos$ci uczestniczenia ucznia w tych zajeciach wydanej przez
lekarza, na czas okreslony w tej opinii.

4. Jezeli okres zwolnienia ucznia z realizacji zaj¢¢, uniemozliwia ustalenie §rodrocznej lub
rocznej oceny klasyfikacyjnej, w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny
klasyfikacyjnej wpisuje si¢ ,,zwolniony” albo ,,zwolniona”.

5. Opinig¢ lekarska, wskazujaca na koniecznos$¢ zwolnienia z realizacji zaje¢ komputerowych
lub informatyki na okres nie dtuzszy niz jeden miesigc, nalezy przekazaé nauczycielowi zajec
komputerowych lub informatyki, ktéry obowigzany jest przechowywac je do konca danego
roku szkolnego tj. do 31 sierpnia.

6. Opini¢ lekarska wskazujaca na koniecznos¢ zwolnienia z realizacji zaje¢ komputerowych
lub informatyki na okres dtuzszy niz jeden miesigc, nalezy ztozy¢ razem z podaniem do
dyrektora szkoty.

Wzor opinii lekarza i wzor podania stanowig - zalacznik nr 112 .



7. Zwolnienie moze dotyczy¢ pierwszego lub drugiego okresu lub catego roku szkolnego, w
zalezno$ci od wskazan lekarza zawartych w wystawionej przez niego opinii o ograniczonych
mozliwosciach uczestniczenia ucznia w zajeciach.

8. O zwolnienie ucznia niepelnoletniego z zaje¢ komputerowych lub informatyki wystepuja
rodzice.

9. Podanie z dotaczong opinig lekarza nalezy zlozy¢ w sekretariacie szkoty:

a) w przypadku zwolnienia dotyczacego I okresu i catego roku - do 15 wrzesnia danego roku
szkolnego,

b) w przypadku zwolnienia dotyczacego II okresu - do 15 stycznia danego roku szkolnego.

W przypadku zdarzen zdrowotnych, losowych zaistniatych w trakcie roku szkolnego
podanie z dotaczong opinig lekarska nalezy zlozy¢ w ciggu tygodnia od
uzyskania opinii lekarskiej .

10. Dyrektor szkoty wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z realizacji zaje¢ komputerowych
lub informatyki, w terminie 7 dni roboczych od daty wptywu podania wraz z opinig lekarska.
Decyzje dotacza sie do akt ucznia, kopi¢ przekazuje si¢ nauczycielowi zaje¢ komputerowych
lub informatyki. Rodzice ucznia niepetnoletniego mogg otrzymac jego kopig¢ - na zyczenie.

11. W przypadku decyzji odmownej rodzice (opiekunowie prawni) mogg si¢ odwotac za
posrednictwem dyrektora do KO w Lublinie.

12. Jezeli uczen uzyskatl zgode dyrektora na zwolnienie na jeden okres, a w drugim okresie
uczestniczyt w zajeciach uzyskujac oceny, a jego nieobecnos$ci nie przekroczyty 50% zajec -
wowczas istnieje podstawa do klasyfikacji rocznej 1 uczen otrzymuje oceng na koniec roku
szkolnego.

13. Jezeli uczen uzyskat zgode dyrektora na zwolnienie na jeden okres, a w drugim

okresie powinien uczestniczy¢ w zajg¢ciach uzyskujgc oceny, jednak jego nieobecno$ci
przekroczyty 50% zajec 1 nie ma podstawy do wystawienia oceny, to uczen jest
nieklasyfikowany. Rodzice ucznia moga ztozy¢ podanie o egzamin klasyfikacyjny . Jesli
Rada Pedagogiczna zaopiniuje wniosek pozytywnie, uczen zdaje egzamin klasyfikacyjny,
ktory ma forme praktyczng. W przypadku, gdy uczen nie moze wykona¢ praktycznych zadan
W czasie egzaminu, co jest potwierdzone zaswiadczeniem lekarskim, umozliwia si¢ mu
zdawanie tego egzaminu w formie pisemnej. Egzamin klasyfikacyjny odbywa si¢ po radzie
klasyfikacyjnej, przed zakonczeniem zaj¢¢ w danym roku szkolnym.

14. Uczen zwolniony z catkowitej realizacji zaje¢ komputerowych lub informatyki ma
obowigzek by¢ obecnym na tych zajeciach. Za zgoda nauczyciela prowadzacego 1 dyrektora
szkoty uczen moze w tym czasie przebywacé w §wietlicy szkolnej lub w bibliotece, gdzie
sprawdzona jest jego obecnos¢. Gdy zajecia komputerowe lub informatyka sg pierwszymi lub
ostatnimi zajgciami w danym dniu, uczen moze by¢ zwolniony z tego obowigzku na
podstawie pisemnego oswiadczenia rodzicoOw dostarczonego wychowawcy klasy.
Wychowawca Kklasy kopi¢ o§wiadczenia przekazuje dyrektorowi szkoly i nauczycielowi zajgc
komputerowych lub informatyki.



15. Procedura uzyskiwania zwolnien z zaje¢ komputerowych lub informatyki umieszczona jest
na stronie internetowej szkoty. Dodatkowo - przekazywana jest przez wychowawce : uczniom
( na zajeciach z wychowawcg) i rodzicom (na pierwszym zebraniu w danym roku szkolnym).

Zalgczniki do procedury:

Zatgcznik nr 1 — zwolnienie z zaje¢ komputerowych lub informatyki — opinia lekarza
Zalgcznik nr 2 — podanie rodzica o zwolnienie dziecka z zaje¢ komputerowych lub informatyki

Zalgcznik nr 3 — decyzja dyrektora szkoly o catkowitej niezdolnosci uczestniczenia w
zajeciach komputerowych lub informatyce na czas okreslony



zalacznik nr 1 do procedury zwolnienia ucznia z zaje¢ komputerowych lub informatyki



ZWOLNIENIE Z ZAJEC KOMPUTEROWYCH / INFORMATYKI**

UCZEA/UCZENNICA .. .vvieiteiteieee et eeeaeeenn klasy ...... Zespotlu Szkét  w
Bystrzejowicach Pierwszych im. Heleny Babisz

1. jest catkowicie niezdolny do udziatu w zaje¢ciach komputerowych/ w
informatyce** w okresie od dnia ............................. do dnia

piecze¢ Zakladu Opieki Zdrowotnej pieczec i podpis lekarza

1. *Rozporzadzenia MEN z 10 czerwca 2015r. w sprawie warunkow 1 sposobu oceniania,
klasyfikacji



1 promowania ucznidéw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw w
szkotach

publicznych (Dz.U. poz.843)

§ 5 ust. 1 ,,Dyrektor szkoty zwalnia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego, zaje¢
komputerowych,

informatyki lub technologii informatycznej na podstawie opinii 0 ograniczonych
mozliwosciach

uczestniczenia ucznia w tych zajgciach, wydanej przez lekarza, na czas okreslony w tej opinii.
§ 5 ust. 2 ,,Dyrektor szkoty zwalnia ucznia z realizacji zaje¢ wychowania fizycznego, zajec¢

komputerowych lub informatyki, na podstawie opinii o braku mozliwos$ci uczestniczenia
ucznia w tych zaj¢ciach wydanej przez lekarza, na czas okreslony w tej opinii.

** Niepotrzebne skresli¢

zalacznik nr 2 do procedury zwolnienia ucznia z zaje¢ komputerowych lub informatyki



imie i nazwisko rodzica (opiekuna prawnego)

adres zamieszkania

telefon kontaktowy

Dyrektor
Zespohlu Szkol w Bystrzejowicach Pierwszych

im. Heleny Babisz

PODANIE O ZWOLNIENIE Z ZAJEC KOMPUTEROWYCH/INFORMATYKI**

Prosz¢ o zwolnienie syna/CoOrki ............ooiiiiiiiiiiii i
ucznia/uczennicy klasy ...l z zaje¢ komputerowych/informatyki**
w okresieod dnia ...............coeeiiiinnn dodnia ..........ooeviiiiiiiin z powodu:

W zalgczeniu przedstawiam opini¢ lekarska.



podpis rodzica/opiekuna prawnego

** niepotrzebne skresli¢

zatacznik nr 3 do procedury zwolnienia ucznia z zaje¢ komputerowych/informatyki

Bystrzejowice Pierwsze ,dnia ...................

Piecze¢ szkoty

DECYZJA NR........

ZWOLNIENIE UCZNIA Z REALIZACJI ZAJEC
KOMPUTEROWYCH/INFORMATYKI**

Dyrektor szkoty zwalnia ucznia/uczennice* kl. .............



(imig, nazwisko ucznia/uczennicy) 7 realizacji Zaj ¢ é
komputerowych/informatyki** na podstawie opinii lekarza o braku catkowitej mozliwos$ci
uczestniczenia przez ucznia/uczennice* w zajeciach na czas okreslony od dnia
........................... roku dodnia......................... roku.

Podstawa prawna: § 5 ust.2 rozp. MEN z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegotowych
Warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy w szkotach
publicznych (poz. 843);

Dyrektor szkoty

Zatgcznik: opinia lekarza

Otrzymuja:

1. rodzice ucznia
2. nauczyciel zaje¢ komputerowych/informatyki
3. wychowawca klasy

**niepotrzebne skresli¢

PROCEDURA UZYSKIWANIA ZWOLNIEN

Z. ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO



Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015r. w sprawie
warunkoéw 1 sposobu oceniania, klasyfikacji i promowania ucznidéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminéw w szkotach publicznych -§ 5 ust.

1,2,3”. (Dz. U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572, z pdzn. zm.

Rozporzgdzenie stanowi wykonanie upowaznienia zawartego w art. 44zb ustawy z dnia 20
lutego 2015 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektorych innych ustaw.
Rozporzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 wrzesnia 2015 r.

Procedura post¢powania:

1. W uzasadnionych przypadkach uczen moze by¢ zwolniony na czas okres$lony z zaje¢
wychowania fizycznego .

2. Dyrektor szkoly zwalnia ucznia z wykonywania okreslonych ¢wiczen fizycznych na
zajeciach wychowania fizycznego, na podstawie opinii o ograniczonych mozliwosciach
wykonywania przez ucznia tych ¢wiczen wydanej przez lekarza, na czas okreslony w tej
opinii.

3. Dyrektor szkoty zwalnia ucznia z realizacji zajg¢ wychowania fizycznego na podstawie
opinii o braku mozliwosci uczestniczenia ucznia w tych zajeciach wydanej przez lekarza, na
czas okreslony w tej opinii.

4. Jezeli okres zwolnienia ucznia z realizacji zaje¢¢, uniemozliwia ustalenie srodrocznej lub
rocznej oceny klasyfikacyjnej, w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny
klasyfikacyjnej wpisuje si¢ ,,zwolniony” albo ,,zwolniona”.

5. Opinig¢ lekarska, wskazujaca na koniecznos$¢ zwolnienia z realizacji zaje¢ wychowania
fizycznego na okres nie duzszy niz jeden miesiac, nalezy przekaza¢ nauczycielowi
wychowania fizycznego, ktoéry obowiazany jest przechowywac je do konca danego roku
szkolnego tj. do 31 sierpnia.

6. Opini¢ lekarskg wskazujgcg na konieczno$¢ zwolnienia z realizacji zaje¢ wychowania
fizycznego na okres dtuzszy niz jeden miesiac, nalezy ztozy¢ razem z podaniem do
dyrektora szkoty.

Wzor opinii lekarza i wzor podania stanowig - zalacznik nr 112 .

7. Zwolnienie moze dotyczy¢ pierwszego lub drugiego okresu lub catego roku szkolnego, w
zaleznos$ci od wskazan lekarza zawartych w wystawione] przez niego opinii o ograniczonych
mozliwo$ciach uczestniczenia ucznia w zajgciach.

8. O zwolnienie ucznia niepetnoletniego z zaje¢ wychowania fizycznego wystepuja rodzice.

9. Podanie z dotaczong opinig lekarza nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty:



a) w przypadku zwolnienia dotyczacego I okresu i catego roku - do 15 wrzesnia danego roku
szkolnego,

b) w przypadku zwolnienia dotyczacego II okresu - do 15 stycznia danego roku szkolnego.

W przypadku zdarzen zdrowotnych, losowych zaistniatych w trakcie roku szkolnego
podanie z dofaczong opinig lekarska nalezy ztozy¢ w ciggu tygodnia od
uzyskania opinii lekarskiej .

10. Dyrektor szkoly wydaje decyzj¢ o zwolnieniu ucznia z wykonywania okreslonych
¢wiczen fizycznych na zajeciach wychowania fizycznego lub realizacji zaje¢ wychowania
fizycznego, w terminie 7 dni roboczych od daty wptywu podania wraz z opinig lekarska.
Decyzje dotacza si¢ do akt ucznia, kopi¢ przekazuje si¢ nauczycielom wf. Rodzice ucznia
niepetnoletniego moga otrzymac jego kopi¢ - na zyczenie. 11. W przypadku decyzji
odmownej rodzice (opiekunowie prawni) moga si¢ odwota¢ za posrednictwem dyrektora do
KO w Lublinie.

12. Jezeli uczen uzyskat zgode dyrektora na zwolnienie na jeden okres, a w drugim okresie
uczestniczyt w zajeciach uzyskujac oceny, a jego nieobecnosci nie przekroczyty 50% zajec -
woweczas istnieje podstawa do klasyfikacji rocznej 1 uczen otrzymuje ocene na koniec roku
szkolnego.

13. Jezeli uczen uzyskat zgode dyrektora na zwolnienie na jeden okres, a w drugim

okresie powinien uczestniczy¢é w zajg¢ciach uzyskujac oceny, jednak jego nieobecnosci
przekroczyty 50% zajec 1 nie ma podstawy do wystawienia oceny, to uczen jest
nieklasyfikowany. Rodzice ucznia moga ztozy¢ podanie o egzamin klasyfikacyjny . Jesli
Rada Pedagogiczna zaopiniuje wniosek pozytywnie, uczen zdaje egzamin klasyfikacyjny,
ktory ma forme praktyczng. W przypadku, gdy uczen nie moze wykona¢ praktycznych zadan
W czasie egzaminu, co jest potwierdzone zaswiadczeniem lekarskim, umozliwia si¢ mu
zdawanie tego egzaminu w formie pisemnej. Egzamin klasyfikacyjny odbywa si¢ po radzie
klasyfikacyjnej, przed zakonczeniem zaje¢ w danym roku szkolnym.

14. Uczen zwolniony z catkowitej realizacji zaj¢¢ wychowania fizycznego ma obowigzek by¢
obecnym na tych zajeciach. Za zgoda nauczyciela prowadzacego i1 dyrektora szkoty uczen
moze w tym czasie przebywac¢ w $wietlicy szkolnej lub w bibliotece, gdzie sprawdzona jest
jego obecnos¢. Gdy lekcje wit sg pierwszymi lub ostatnimi zajeciami w danym dniu, uczen
moze by¢ zwolniony z tego obowigzku na podstawie pisemnego oswiadczenia
rodzicow dostarczonego wychowawcy klasy. Wychowawca klasy kopi¢ o§wiadczenia
przekazuje dyrektorowi szkoty i nauczycielowi wf.

15. Procedura uzyskiwania zwolnien z zaje¢ wychowania fizycznego umieszczona jest na
stronie internetowej szkoty. Dodatkowo - przekazywana jest przez wychowawce : uczniom (
na zajeciach z wychowawcg) i rodzicom (na pierwszym zebraniu w danym roku szkolnym).



Zatgczniki do procedury:

Zatgcznik nr 1 — zwolnienie z zaje¢ wychowania fizycznego — opinia lekarza
Zatqcznik nr 2 — podanie rodzica o zwolnienie dziecka z zaje¢ wychowania fizycznego

Zatqcznik nr 3 — decyzja dyrektora szkoly o catkowitej niezdolnosci wykonywania éwiczen
przez ucznia na zajeciach wychowania — fizycznego na czas okreslony



zatgcznik nr 1 do procedury zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego

ZWOLNIENIE Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

UCZEN/UCZENNICA ...t klasy ...... Zespotu
Szkot w Bystrzejowicach Pierwszych im. Heleny Babisz

3. jest calkowicie niezdolny do udziatu w zajeciach wychowania
fizycznego w okresie od dnia .................ooeeeeennn. do dnia



pieczec Zakladu Opieki Zdrowotnej pieczel i podpis lekarza

1. *Rozporzadzenia MEN z 10 czerwca 2015r. w sprawie warunkoéw i sposobu oceniania,
klasyfikacji

I promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindw w
szkotach

publicznych (Dz.U. poz.843)

§ 5 ust. 1 ,,Dyrektor szkoty zwalnia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego, zajeé
komputerowych,

informatyki lub technologii informatycznej na podstawie opinii 0 ograniczonych
mozliwosciach

uczestniczenia ucznia w tych zajeciach, wydanej przez lekarza, na czas okreslony w tej opinii.
§ 5 ust. 2 ,,Dyrektor szkoty zwalnia ucznia z realizacji zaje¢ wychowania fizycznego, zajec
komputerowych lub informatyki, na podstawie opinii o braku mozliwosci

uczestniczenia ucznia w tych zajeciach wydanej przez lekarza, na czas okreslony w tej
opinii.

zatacznik nr 2 do procedury zwolnienia ucznia z zaj¢¢ wychowania fizycznego



imig i nazwisko rodzica (opiekuna prawnego)

adres zamieszkania

telefon kontaktowy

Dyrektor
Zespohlu Szkol w Bystrzejowicach Pierwszych

im. Heleny Babisz

PODANIE O ZWOLNIENIE Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

Prosze o zwolnienie syna/COTKi ..........ooiiiiiiiiiiii e

ucznia/uczennicy klasy ...l z zaje¢ wychowania fizycznego



W zalgczeniu przedstawiam opini¢ lekarska.

podpis rodzica/opiekuna prawnego

zatgcznik nr 3 do procedury zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego

Bystrzejowice Pierwsze , dnia ...................

Piecze¢ szkoty

DECYZJA NR........



ZWOLNIENIE UCZNIA Z REALIZACJI ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

Dyrektor szkoly zwalnia ucznia/uczennice* kl. .............

(imig, nazwisko

uczniafuczennicy) z realizacji zaje¢ wychowania fizycznego na

podstawie opinii lekarza o braku catkowitej zdolnosci

wykonywania ¢wiczen przez ucznia/uczennice* na zajeciach na czas okreslony od dnia

Podstawa prawna: § 5 ust.2 rozp. MEN z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegotowych
warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy w szkotach

publicznych (poz. 843);

Dyrektor szkoty

Zalacznik: opinia lekarza

Otrzymuja:

e rodzice ucznia
« nauczyciel wychowania fizycznego
e wychowawca klasy



ZAGROZENIA ZEWNETRZNE:

EWAKUACJA W TRAKCIE LEKCJI | PRZERWY

— ZASADY POSTEPOWANIA PO OGLOSZENIU ALARMU

Alarm lokalny w szkole jest jednym z kilku rodzajow alarmow, ktore mogq by¢ oglaszane w
konsekwencji wystgpienia zagrozen ekologicznych lub innych spowodowanych dziatalnoscig
czlowieka. Ma on na celu zapewnienie bezpieczenstwa w razie zagroZenia Zycia i zdrowia
milodziezy przebywajgcej na terenie szkoly. Najczestszymi przyczynami, dla ktorych moze
zajs¢ koniecznos¢ ogloszenia alarmu w szkole, sq zagrozenia zwiqzane z powstaniem pozaru,
a takze mozliwos¢ rozprzestrzenienia na terenie szkoly niebezpiecznych substancji
chemicznych lub tadunkéw wybuchowych.

Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest
jak najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich 0osob znajdujacych si¢ w
strefie zagrozenia 1 natychmiastowe podjecie dziatan majacych na celu ratowanie zdrowia i
zycia 0sob zagrozonych.

W tym celu korzystamy z sygnatu alarmu lokalnego, ktorym w szkole sq trzy sygnaly dzwonka,
trwajgce okoto 10 sekund kazdy, nastepujgce bezposrednio po sobie.

Alarm lokalny w szkole jest sygnalem, ktéry powinien by¢ znany wszystkim uczniom i
pracownikom szkoly. Tylko w wypadku, gdy nastapilo bezposrednie zagrozenie zycia,
nauczyciel sam podejmuje decyzje o ewakuacji, nie czekajac na ogloszenie alarmu.

O ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej
osoby zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu
stuzb (policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu.

W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy moze by¢ oglaszany za pomocg gwizdka lub
dzwonka recznego 7 jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby
oglaszajgce alarm. Jest to sygnat do natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikow
szkoty oraz do bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez uczniow.

W duzej liczbie przypadkéw wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa fizycznego niezbgdne
jest wezwanie odpowiednich stuzb drogg telefoniczng. Procedura wezwania powinna
odbywac si¢ zgodnie z ponizszym schematem:



1) wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora dane;j
shuzby podanie nastepujacych informacji:

% rodzaj stwierdzonego zagrozenia

& nazwe 1 adres szkoty

% imi¢ i nazwisko oraz petniong funkcje
& telefon kontaktowy

& zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie

2) potwierdzenie przyjecie zgloszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.

O zagrozeniu nalezy bezzwlocznie poinformowaé odpowiednie stuzby:

& Policja 997

& Straz Pozarna 998

& Pogotowie Ratunkowe 999

& Europejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie catej Unii Europejskiej 112
& Pogotowie Energetyczne 991

& Pogotowie Gazowe 992

& Pogotowie Cieptownicze 993

& Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

&% Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

& Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.

Wszystkie dziatania od tej chwili majg prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich
0s6b znajdujacych si¢ na terenie szkoty. Musimy wiedzie¢, ze od tej chwili bezwzglednie
podporzadkowujemy si¢ poleceniom osob funkcyjnych.

W przypadku uczniéw taka osobg jest nauczyciel, z ktérym w tym momencie mamy zajgcia.



Akcja nie moze kierowac¢ wiele oséb, bo prowadzi to tylko do dezorientacji 1 mozliwosci
wybuchu paniki.

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej i
najkrotszej drodze ewakuacji z budynku. WG USATLONYCH SZKOLNYCH DROG
EWAKUACII.

Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢ w szeregu i w sposob zorganizowany
kieruja si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego. Nalezy si¢ porusza¢ po prawej stronie

korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia osob funkcyjnych.

Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupi¢ si¢ wokot
najblizej stojacego nauczyciela.

Nauczyciele i uczniowie, ktérzy maja lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodza po
stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi ewakuacyjne
s juz wolne.

Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg si¢ na miejsce zbiorki.

Jezeli alarm jest ogloszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy si¢ (jezeli tylko nie
zagraza to naszemu bezpieczenstwu) pod sale, gdzie mamy mie¢ zajecia i stamtad pod opieka
nauczyciela postepujemy jak wyze;j.

Zbidrka na placu alarmowym shuzy sprawdzeniu obecnos$ci ucznidow klas i ustalenia osob

nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane shuzby
ratownicze

Najwazniejsze zasady, ktore powinien pamietacé i przestrzega¢ kazdy uczen z chwilg
ogloszenia alarmu w szkole:

1) stuchaj i wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela
2) badz opanowany, nie ulegaj panice

3) po przerwaniu zaje¢ udaj si¢ na miejsce zbidrki wraz z klasg droga wskazywang przez
nauczyciela

4) pomagaj osobom stabszym
5) bezwzglednie podporzadkowu;j sie osobom funkcyjnym

6) nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.



W przypadku 0s6b niepetnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzglednia¢ rodzaj
oraz stopien niepetnosprawnosci, wiek wychowankéw i ewentualne wykorzystanie na
potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych oséb (pracownikow, uczniow).

Aby utatwi¢ ewakuacje 0sob z niepetnosprawnosciami mozemy wykorzysta¢ informacje
zawarte w procedurach ewakuacji lub instrukcji bezpieczenstwa budynku:

1) nalezy sporzadzi¢ list¢ uczniéw z ré6znymi rodzajami niepetnosprawnosci,

2) nalezy rozplanowac¢ zajecia klas, w ktorych ucza si¢ osoby niepetnosprawne w taki sposob,
by osoby te nie musialy przemieszczaé si¢ poza najnizsza kondygnacje naziemng budynku
(przewaznie parter), nalezy przystosowac drogi ewakuacyjne do poruszania si¢ osob z r6zng
niepetnosprawnoscia

3) nalezy wyznaczy¢ opiekuna osoby niepelnosprawnej na czas ewakuacji.

Osoby niepetnosprawne ruchowo czesto sg w stanie samodzielnie pokona¢ droge do
bezpiecznego miejsca Moze to jednak op6zniaé czas ewakuacji catej placowki. Jest to
szczegOllnie istotne w pierwszej fazie opuszczania budynku. Warto uwzgledni¢ koniecznos¢
przepuszczenia przed osobe niepelnosprawng strumienia ewakuowanych.

Bezpieczne, docelowe miejsce ewakuacji nie zawsze bedzie znajdowac si¢ poza budynkiem
szkolnym.(BOISKO SZKOLNE)

W przypadku osob poruszajgcych sie na wozkach inwalidzkich, miejsce takie powinno miec¢
odpowiednie wymiary (co najmniej 900 x 1400 mm). Jego polozenie w poblizu pionowej drogi
ewakuacyjnej (schodow) wplynie na podniesienie bezpieczenstwa osoby niepetnosprawnej.

Samodzielne pokonywane drog ewakuacyjnych przez osoby niewidome i niedowidzqce moze
sie wigzaé z ogromnym stresem. Pomoc mogq wprowadzone w placowce rozwigzania
tagodzqce ten efekt: poziome znaki fluorescencyjne na podtogach i scianach, podswietlone
porecze schodow, progi i przeszkody w kolorach kontrastujqcych z barwg scian i otoczenia
oraz oSwietlenie ewakuacyjne. Sprawdzonym rozwigzaniem jest organizowanie tzw. grup
pomocy kolezenskiej oraz przydzielanie opiekunow uczniom niewidomym lub niedowidzgcym.
W pozostalych przypadkach niepetnosprawnosci aspekt przystosowania drog ewakuacyjnych
nalezy rozpatrywa¢ indywidualnie.

Przyklady technik ewakuacji osob z niepelnosprawnosciami:

1) wykorzystanie krzesetka lub wozka inwalidzkiego - ratownicy sadzajg na nim osobe¢
wymagajaca pomocy, a nastgpnie chwytaja za n6zki oraz oparcie

2) chwyt strazacki - ratownik przektada swoja rek¢ migdzy nogami osoby ratowanej,
zaciskajac ja na nadgarstku zwisajacej reki ratowanego, ktadzie go sobie na barkach. chwyt
konczynowy - jeden ratownik staje za glowa ratowanego i chwyta go pod pachy, drugi
ratownik jest odwrocony do ratowanego plecami i chwyta go pod kolana



3) chwyt na barana - ratowany znajduje si¢ na plecach ratownika, ktory podtrzymuje go
obydwiema rekami za uda

4) chwyt kotyskowy - klasyczny sposob przenoszenia matych dzieci

5) wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatu - koc owija si¢ wokot rak
1 glowy

6) ratowanie w ten sposob, by mozliwe byto ciagnigcie osoby po ptaskiej réwnej powierzchni
(szczegoblnie przydatne przy ewakuacji osob o duzej masie ciata, nieprzytomnych oraz w
zadymieniu gdzie nie ma mozliwos$ci przyjgcia postawy wyprostowanej).



WTARGNIECIE NAPASTNIKA (TERRORYSTY) DO SZKOLY

Ponizsze rekomendacje odnoszg si¢ do niezbe¢dnej reakcji nauczyciela i dotycza sytuacji
wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronia, ktory strzela do os6b
znajdujacych sie na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

& Jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj
sig) - szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia i
zabicie kolejnych osob

& Wycisz i uspokdj uczniéw - wszelkie dzwicki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowac probg wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez
drzwi czy $ciang

& Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE13 i uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy - nalezy
zwrécic szczegbdlng uwage na dzieci, ktore specyficznie reaguja na stres i moga miec
problemy z opanowaniem emocji

& Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonow
moga zdradzi¢ obecnos¢ 0sob wewnatrz zamknietych pomieszczen 1 zacheci¢ napastnika do
wejscia

« Poinformuj policje wysylajac informacje tekstowa - SMS o zaistnialej sytuacji - w
przypadku wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe przekazanie
informacji policji

Zaston okno, zgas$ Swiatlo - nalezy zaciemnic sal¢ aby utrudni¢ obserwacj¢ os6b
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace z napastnikami, a
znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego



# Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowac¢ dzwigki lub cien, ktory
moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow

& Stan ponizej linii okien, zejdz ze swiatla drzwi - przebywanie w $wietle drzwi rzuca cien
1 moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow

& Zejdz z linii strzalu, poléz si¢ na podlodze - z reguty napastnicy strzelajg na wysokosci
okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi i moga zabi¢ osoby
znajdujace si¢ wewnatrz

& Jezeli padng strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo strzaly przez zamknigte
drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych osob 1 upewnié si¢ czy w salach rzeczywiscie
nikogo nie ma

& Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddzialy policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworza drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania
komunikatu, ktory ma spowodowaé otwarcie drzwi

% W przypadku wtargni¢cia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze
by¢ ostatnig szansa na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego
celem jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢
jedyng szanse¢ na uratowanie zycia

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia kontroli nad
szkota:

% Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢ uznane
przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ $miercia zaktadnikow

& Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikéw mogg zakonczy¢ si¢ $miercig osoby oszukujacej

& Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiegos polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikOw nie zostanie potraktowane jako proba oporu



& Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie
w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji

& Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane
jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacj¢ w sytuacji

& Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szans¢ na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$ dla przyktadu

& Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja moga zostac
ukarane przez zamachowcow

# Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy
agresji i zosta¢ ukarane

Uspokoj uczniow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do ucznidéw po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie
przez zamachowcow

& Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresje ze strony zamachowcow wobec dziect, ktorych zachowanie odstaje od reszty

& Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniow - kazda aktywnos$¢
podjeta bez zgody zamachowcoéw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji i w
konsekwencji ukarana

& Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napi¢ si¢ czy zjes¢ positek.



W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

# Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchéw — mozesz zostaé
uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikow nie jest w stanie
odrozni¢ napastnikéw od ofiar

& Nie prébuj pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowa¢é z nimi - proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji

« Poloz si¢ na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej na wysokosci glowy
- taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu
zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow

& Shluchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dzialaniom
- postawa taka ulatwia dziatania policji, a takze identyfikacj¢ zamachowcow, ktorzy probuja
si¢ wtopi¢ w szeregi napastnikow

% Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow lzawiacych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawiacego

& Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne dzialania
moga zosta¢ potraktowane jako akt agresji 1 moga utrudni¢ akcje ratunkowa

& Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace si¢
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow i identyfikacji zamachowcow

« Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopdki twoja
tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikow
policja nie jest w stanie odrozni¢ zakladnikow od napastnikow, ktorzy czesto probujg si¢
wtapia¢ w thum i uciec z miejsca ataku

& Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonaé
polecenia doktadnie tak, jak tego chca sity interwencyjne



« Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero p6zniej ratowanie dobr
materialnych.



PODLOZENIE LADUNKU WYBUCHOWEGO



Specyfika zamachu bombowego polega na tym, Ze nie rozréznia on ,,swoich” czy
»obcych”, inaczej niz w przypadku porwania lub uzycia broni palnej, ktore dotycza
konkretnych oséb. Przez material wybuchowy rozumiemy zwigzek chemiczny lub
mieszaning kilku zwiazkow chemicznych, ktora jest zdolna w odpowiednich warunkach
do gwaltownej reakcji chemicznej i ktorej towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby
produktow gazowych w postaci wybuchu (detonacji lub deflagracji). Okreslenie ladunek
materialu wybuchowego oznacza okreslong ilos¢ materialu wybuchowego
przygotowanego do wysadzenia.

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1) Prowadzac rozmowe z osoba informujaca o podlozeniu ladunku wybuchowego
zapamietaj jak najwiekszg ilosé¢ szczegolow - uzyskane informacje/szczegoty moga by¢
istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu

2) Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapami¢tane informacje - w przypadku
stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie
istotnych informacji

3) Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe¢ odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci
personelu szkoty

4) Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej
eksplozji tadunku.

5) Nie uzywaj telefonu komérkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komérkowy

6) Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktére nie naleza do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecno$ci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢
akcje policji 1 zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji



7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby Kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy shuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i
niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowg

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci,
utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty

9) Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych

Przez podejrzany pakunek rozumiemy przesylke, ktora moze zawiera¢ ladunek

wybuchowy.

PODLOZENIE PODEJRZANEGO PAKUNKU

Podejrzany pakunek to przesylka z ladunkiem wybuchowym lub nieznana substancja.
W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1) Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze
podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$¢ nie zostanie
wykluczona



2) Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku
tadunku wybuchowego moze on eksplodowaé w trakcie proby manipulowania

3) Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej
substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji

4) Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe¢ odpowiedzialng za uruchomienie
procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty

5) Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrone personelu przed skutkami
ewentualnej eksplozji tadunku

6) Nie uzywaj telefonu komérkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy shuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina 1
niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci,
utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoly

9) Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych



Ponizsza tabela prezentuje instrukcje postepowania w przypadku podejrzenia
podlozenia na terenie szkoly tadunku wybuchowego lub podejrzanego pakunku:

Osoby odpowiedzialne za uruchomienie
procedury

Otrzymanie informacji o podlozeniu
ladunku wybuchowego

Prowadzac rozmowg z osobg informujaca o
podiozeniu tadunku wybuchowego,
zapamigtaj jak najwieksza ilos¢ szczegdtow
Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub
zapamigtane informacje

Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu
zgltoszenia osobg odpowiedzialng za
uruchomienie procedury

Po ustyszeniu sygnalu o podtozeniu tadunku

wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie

z planem ewakuacji
Nie uzywaj telefonu komorkowego

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty

W przypadku ich nieobecnosci — 0soba przez
nich upowazniona

Stwierdzenie podejrzanego pakunku

Odizoluj miejsce znajdowania si¢
podejrzanego pakunku

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj
podejrzanego pakunku

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia
wydobywania si¢ z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala)

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobg
odpowiedzialng za uruchomienie procedury

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku
wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji

pozostaly przedmioty, ktore nie naleza do jej Nie uzywaj telefonu komoérkowego

wyposazenia



Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby
kierujacej sytuacjg kryzysowg lub
funkcjonariuszy stuzb

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci

1 poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru
dzieci i drodze dojazdu

Sposob prowadzenia ewakuacji

Telefony alarmowe Policja 997

Sposob powiadamiania
shuzb

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby
kierujacej sytuacjg kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb
W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci
1 poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi
Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru
dzieci i drodze dojazdu
Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na
wyrazng komend¢ administratora budynku
(wyznaczonej osoby odpowiedzialnej za
uruchomienie procedury) lub sit
interweniujacych i zgodnie z ich
wskazowkami

Telefon alarmowy 112

Po zgltoszeniu si¢ dyzurnego
operatora danej stuzby podaj nazwe i adres szkoly

nastgpujace informacje:

rodzaj stwierdzonego zagrozenia
imi¢ 1 nazwisko oraz pelniong funkcje
telefon kontaktowy

zrealizowane przedsiewzigcia

potwierdz przyjecie zgloszenia i zapisz dane przyjmujacego zgloszenie

Sposob postepowania z uczniami ze SPE

Zarzadzanie na wypadek sytuacji
kryzysowej

Obowiazki pracownikow

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke¢ na
osobami niepelnosprawnymi dbaja o
zachowanie si¢ przez dzieci zgodnie z
potrzebami danej sytuacji. W przypadku
koniecznosci ewakuacji zapewniajg pomoc
zgodnie z wcze$niejszymi ustaleniami.

Czynnos$ciami realizowanymi w trakcie
procedury kieruje dyrektor placowki,
wicedyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona.

Zapoznac si¢ z czynnosciami realizowanymi
w trakcie uruchamiania procedury

Bra¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury

Zna¢ sygnat uruchamiajacy procedure

Mie¢ zapisane numery telefonéw oséb odpowiedzialnych za uruchomienie procedury i
koordynacj¢ ewakuacji oso6b niepelnosprawnych

Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury

Zna¢ miejsce ewakuacji.

Szkoli¢ uczniéw w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia procedury
Stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.



WYPADEK SKAZENIA CHEMICZNEGO LUB BIOLOGICZNEGO SZKOLY

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i
srodowiska pierwiastkow chemicznych oraz ich zwigzkow, mieszanin lub roztworow
wystepujacych w srodowisku lub powstalych w wyniku dzialalnos$ci czlowieka.
Zagrozenie moze wynika¢ takze z stosowania broni biologicznej (bron B, bron
bakteriologiczna). W broni B ladunki bojowe sa wypelnione mikroorganizmami
chorobotworczymi: bakteriami (waglik, bruceloza etc.) wirusami (ospy, goraczki
krwotocznej, zapalenia mézgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna, toksyna otulinowa),
grzybami lub pierwotniakami.



PROCEDURA, GDY NASTAPILO SKAZENIE SZKOLY

(SZKOLA OTRZYMUJE INFORMACJE O MOZLIWYM SKAZENIU
SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA - NP. TELEFON O ZAMIARZE
ATAKU).

Nalezy wowczas:

1) zaalarmowac¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowa¢ do budynku szkoly przemieszczajgc si¢ pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru

2) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego ataku

3) w budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczyé
klimatyzacje

4) w miar¢ mozliwos$ci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wode, wode utleniong, mydto, olej
parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

5) przygotowa¢é wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikni¢cia Srodka biologicznego lub chemicznych do wne¢trza pomieszezen czgsta
zmiana tamponu lub nawilZanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem
substancji

6) powstrzymac sie od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku



7) do chwili odwolania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien i innych otworow
wentylacyjnych

8)oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

PROCEDURA GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA,

A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE NATYCHMIAST LUB SZYBKO PO
JEGO POJAWIENIU SIE

Nalezy wowczas:

1) nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé
cieczy



2) aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem

3) pozamykac¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagéw

4) opusci¢ pomieszczenie, w ktéorym wykryto/stwierdzono obecno$é podejrzanej
substancji i nie wpuszczaé¢ do niego innych oséb

5) powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

6) zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i ewakuowa¢é je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru - rejonow
ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w roznych kierunkach od szkoty, gdyz nie
znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wial w czasie przedmiotowego zagrozenia, rejonem
ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen

7) natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe ktadac szczeg6lny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

8) jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ dokladnie rece woda i mydlem,
zdjac ubranie, ktore mialo kontakt z podejrzang substancjq i wlozy¢ do plastikowego
worka

9) po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pié, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen
1 zakazen

10) w obiekcie — budynku, do ktérego nastapila ewakuacja zamknac i uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje



11) sporzadzi¢ liste osob, ktore mialy kontakt z podejrzana substancja albo znalazly sie
w odleglosci ok. 5 m od niej. Liste przekaza¢ policji.

12) w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i odtrutki - maski
pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniona,
mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

13) przygotowac wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przenikni¢cia Srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen - czgsta
zmiana tamponu lub nawilZzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem
substancji

14) powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku

oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

PROCEDURA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE
ZOSTALO WYKRYTE POZNO, NP. GDY POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA
SUBSTANCJE LUB/I OGNISKA ZACHOROWAN

Nalezy wtedy:

1) nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie Sciera¢
cieczy

2) powiadomié osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobg¢ upowazniong przez dyrekcje



3) przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie

4) pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow

5) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzane;j
substancji i nie wpuszczaé¢ do niego innych oséb

6) oglosi¢ alarm i wszystkich uczniow, nauczycieli oraz pracownikow znajdujacych sie
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoly ewakuowa¢é

do wnetrza szkoly

7) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednie stluzby - policjg, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

8) w szkole zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacje¢ a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowac od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny

9. oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.



Ponizsza tabela prezentuje instrukcje postepowania w przypadku skazenia substancja
chemiczna lub biologiczna terenu szkoly oraz zagrozenia skazeniem ww. substancjami.

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty
Osoby odpowiedzialne za uruchomienie
procedury W przypadku ich nieobecnosci — 0Soba przez
nich upowazniona
e natychmiast po ogloszeniu alarmu
powiadomi¢ odpowiednie stuzby

Szkola otrzymuje informacje¢ o mozliwym e W budynku - szkole, zamkna¢ i
skazeniu substancja uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
chemiczna/biologiczng (np. telefon o wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje
zamiarze ataku) gdy nie nastgpilo skazenie =« w miar¢ mozliwosci gromadzié¢
placowki podreczne $rodki ratownicze

e przygotowac wilgotne tampony do
ochrony drog oddechowych, na



Szkola zostala skazona substancjg

chemiczna/biologiczna, a zagrozenie
zostalo wykryte natychmiast lub szybko po

jego pojawieniu si¢

wypadek przeniknigcia srodka
biologicznego lub chemicznych do
wnetrza pomieszczen

powstrzymac si¢ od picia,
spozywania positkow, palenia oraz
prac wymagajacych duzego wysitku
do chwili odwotania alarmu lub
zarzadzenia ewakuacji, nie wolno
opuszczac¢ uszczelnionych
pomieszczen, przebywaé w poblizu
okien i innych otworow
wentylacyjnych

oczekiwac¢ na pojawienie si¢
odpowiednich stuzb i postepowac
zgodnie z otrzymanymi od nich

wytycznymi.

nie dotykac i nie wachac
podejrzanych przedmiotow, nie
sprzatac proszku, nie $ciera¢ cieczy
nie dotykac

aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢
substancji, przykry¢ ja np. kocem
pozamykac¢ okna oraz drzwi i
wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopuscic
do przeciggdéw opuscic
pomieszczenie, w ktorym
wykryto/stwierdzono obecno$é¢
podejrzanej substancji i nie
wpuszczaé do niego innych 0sob
powiadomi¢ administratora
zaalarmowac wszystkie osoby
przebywajace na terenie szkoly 1
ewakuowac je w rejon ewakuacji,
przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru
natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji
powiadomi¢ odpowiednie stuzby
jesli miat miejsce kontakt z
substancja, nalezy: umy¢ doktadnie
rece woda 1 mydiem, zdja¢ ubranie,
ktoére miato kontakt z podejrzang
substancja 1 wtozy¢ do plastikowego
worka

po kontakcie z substancjg nie wolno:
jese, pic, pali¢ do czasu uzyskania
zgody odpowiednich stuzb



Szkola zostala skazona substancjg
chemiczna/biologiczna a zagrozenie

zostalo wykryte p6zno, np. gdy pojawily
si¢ objawy reakcji na substancje¢ lub/i

ogniska zachorowan:

w obiekcie — budynku, do ktérego
nastgpita ewakuacja zamkna¢ 1
uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje
sporzadzi¢ liste 0sob, ktore miaty
kontakt z podejrzang substancjg albo
znalazty si¢ w odlegtosci ok. 5 m od
niej. Liste przekazac policji.

w miar¢ mozliwo$ci gromadzié
podreczne $rodki ratownicze i
odtrutki

przygotowac wilgotne tampony do
ochrony drég oddechowych, na
wypadek przeniknigcia srodkow
biologicznego lub chemicznych do
wnetrza pomieszczen

powstrzymac si¢ od picia,
spozywania positkow, palenia oraz
prac wymagajacych duzego wysitku
oczekiwac¢ na pojawienie si¢
odpowiednich stuzb i postepowac
zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

nie dotykac 1 nie wachac
podejrzanych przedmiotéw, nie
sprzatac proszku, nie Scierac cieczy
obecno$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczac do niego innych oséb
ogtlosi¢ alarm 1 wszystkich uczniow,
nauczycieli oraz pracownikow
znajdujacych si¢ bezposrednio poza
budynkiem, a przebywajacych na
terenie szkoly ewakuowaé do wnetrza
szkoty

natychmiast po ogtoszeniu alarmu
powiadomi¢ odpowiednie stuzby

w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacjeg, a budynek
szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi
wewnatrz osobami odizolowaé od
bezposredniego otoczenia
przygotowujac si¢ do ewentualnej
kwarantanny



e oczekiwaé na pojawienie si¢
odpowiednich stuzb i postepowac
zgodnie z otrzymanymi od nich

wytycznymi

Sposob prowadzenia ewakuacji

Ewakuacj¢ mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komendg sil interweniujacych i
zgodnie z ich wskazéwkami

Sposob reakcji na sygnal dzwiekowy

Sygnat dzwigkowy -ewakuacja

Sygnal dzwigkowy -wejs¢ 1 pozosta¢ w budynku

Telefony alarmowe

Policja 997

Straz pozarna 998

Pogotowie Ratunkowe 999

Telefon alarmowy 112

Sposob powiadamiania stuzb

Wybierz jeden z ww. numerow.

Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby podaj nastepujace informacje:
nazwe 1 adres szkoty

rodzaj stwierdzonego zagrozenia

imi¢ 1 nazwisko oraz pelniong funkcje

telefon kontaktowy

zrealizowane przedsiewzigcia

potwierdz przyjecie zgloszenia i zapisz dane przyjmujacego zgloszenie

Sposob postepowania z uczniami ze SPE



Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami niepetnosprawnymi dbaja o zachowanie
si¢ przez dzieci zgodnie z potrzebami danej sytuacji. W przypadku koniecznosci ewakuacji
zapewniaja pomoc zgodnie z wezesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie na wypadek sytuacji kryzysowej

CzynnoS$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki, wicedyrektor
lub osoba przez niego wyznaczona.

Obowiazki pracownikow

Zapoznac¢ si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury
Bra¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury

Zna¢ sygnat uruchamiajacy procedure

Mie¢ zapisane numery telefonow osob odpowiedzialnych za uruchomienie procedury i
koordynacj¢ ewakuacji 0sob niepelnosprawnych

Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury
Zna¢ miejsce ewakuacji
Szkoli¢ uczniow w zakresie postgpowania na wypadek uruchomienia procedury

Stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.

PROCEDURA PROMOCJI PLACOWKI

Szkota dba o ksztalttowanie pozytywnego wizerunku w srodowisku oraz upowszechnia swoje
osiggniecia. Rozpoznaje oczekiwania edukacyjne srodowiska i stosownie do nich ksztattuje
swojg oferte edukacyjng. Potrafi pozyskac sojusznikéw wspierajacych jego dziatalnosc.
Nauczyciele i1 rodzice podejmuja dzialania stuzace pozytkowi lokalnej spotecznosci.

Cel ogo6lny:

Ksztattowanie pozytywnego wizerunku placowki w srodowisku.

Cele szczegbdlowe:

1. Badanie mocnych i stabych stron placowki.

2. Wiaczenie organdéw szkoty do dziatan promocyjnych.

3. Promocja placowki.

Dziatania promocyjne:

A. REKLAMA:

1. prasowa - informacje w gazetach lokalnych o pracach, dziataniach, osiggnigciach i planach



placowki.

2. wydawnicza:

a) redagowanie szkolnej strony internetowej jako oferty edukacyjnej;

b) publikacje nauczycieli - w artykutach ukazujacych si¢ w lokalnych czasopismach.

B. PUBLIC RELATIONS

Na ksztattowanie wizerunku szkoty sktada si¢ wiele dziatan. Podejmowane sg one w sposéb
ciaggly, z whasciwym ukierunkowaniem na okreslony cel. Dziatania zmierzajace w tym
kierunku to:

-organizowanie spotkan z rodzicami polgczonych z zebraniem, pedagogizacja rodzicow,
prezentacja wytworow dzieci 1 ich umiejetnosci, zapraszanie rodzicow i przysztych uczniow
na dni otwarte przedszkola, zapraszanie rodzicow, wszystkich zainteresowanych oraz
potencjalnych zainteresowanych na uroczystosci organizowane przez placéwke,
-organizowanie aukcji i akeji charytatywnych, festynow, organizowanie wycieczek,
wyjazdow poza teren przedszkola,

-pozyskiwanie dodatkowych Zrddet finansowych 1 sponsoréw, nawiagzanie wspotpracy z
innymi szkotami, przedszkolami i placowkami o$wiatowymi, udzial wychowankéw w
konkursach plastycznych o zasiggu powiatowym,

-uswietnianie imprez i uroczystosci wystepami dzieci

Dziatalno$¢ szkoty i wszelkie starania podejmowane sg w mysl hasta: Bedziemy tworzy¢
takie warunki, aby kazde dziecko osiagneto sukces na miare swoich mozliwosci.

e Oobowiazujacych procedurach wychowawca informuje rodzicéw na spotka
niach z rodzicami

o Ponizsze procedury sa dostepne w gabinecie Dyrektora, pedagoga i w
pokoju nauczycielskim

Tryb dokonywania zmian w procedurze



1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokonac Dyrektor placowki.
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Rady Pedagogicznej

2. Wnioskodawcg zmian moze by¢ rowniez Rada Rodzicow.

3. Proponowane zmiany nie mogq byc¢ sprzeczne z prawem.

4. Zasady wchodzq w zycie z dniem 25.02.2019r.



